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ACUERDO DEL CONSEJO GENERAL DEL INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO DE |\ | |
COLIMA, RELATIVO A LOS LINEAMIENTOS PARA DOTAR A LOS CONSEJOS ‘| [/
MUNICIPALES ELECTORALES DEL FONDO FIJO, ASi COMO DE COMBUSTIBLE
PARA LA OPERATIVIDAD, AMBOS DURANTE EL PROCESQ ELECTORAL LOCAL /|
2017-2018 Y LAS TARIFAS AUTORIZADAS PARA VIATICOS EN EL ANO 2018. |
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I El 28 de octubre de 2016 el Consejo General de este organismo, mediante Acuerdo “ﬂ\\\:x{)
1 .\ll-'.l >

nimero |[EE/CG/AD25/2016 aprobod el organigrama, el catalogo de cargos y puestos de la .1-1:.5 m\ﬁ

% %
rama administrativa, asi como la mision y visidn de este Instituto, en cuyos cargos y puestos | i\

se encuentran los relativos al Contador General y Director de Administracion, sefialando

entre otros rubros, las funciones especificas concernientes al cargo.

1. Con fecha 4 de noviembre de 2018, se aprobé el acuerdo IEE/CG/AC029/2016 por el

que se emitic el "Reglamento de las Comisiones del Consejo General del Instituto Electoral

Mol mirirmiis

del Estado de Colima". entre las que se encuentra con el caracter de permanente la de _
Administracion, Prerrogativas y Partidos Politicos.

__\\
I
. El dia 27 de diciembre de 2017, se publico en el Periodico Oficial "El Estado de ,’-f i
Colima" el Decreto numero 438, por el que se reordena y consolida el texto de la \1‘\)
Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Colima, mismo en el que en su articulo
transitoric SEGUNDQ establece: “Las disposiciones en materia electoral contenidas en &l
presente Decreto entraran en vigor al dig siguiente a aquel en el que se tenga por canciuido

el proceso elecloral del afio 2018, en tanfo se continuaran aplicando las dispasiciones que

se encuentren vigentes a la fecha de entrada en vigor del presente Decreto”; en tal virtud, se

estara atendiendo lo establecido en el referido Transitorio.

Iv. En la Segunda Sesion Extracrdinaria de la Comision de Administracion, - <]

Prerrogativas y Partidos Politicos, realizada el 31 de enero de 2018 se aprobaron los =
‘1_"—_-_3
Lineamientos para dotar a los Consejos Municipales Electorales del fondo fijo, asi como de =<

¥

combustible para la operatividad, ambos durante el Proceso Electoral Local 2017-2018 v las——
tarifas autorizadas para viaticos 2018, lo anterior con la finalidad de cumplimentar lo previst
ACUERDO NO. IEE/CG/A038/2018
Lineamientos sobre Fonco Fije, Combustible y Viaticos. L./
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en las fracciones | y || del articulo 14 del Reglamento de Comlsmnes dei Conse1c- GenerahtIE( I _".1}'

este organismo, determinando ademas someterlos a consideracién de este Organo Super@r"
de Direccion.

V. Mediante oficio IEE-CAPPP-003/2018, presentado en la Oficialia de Partes de este
Instituto el pasade 07 de febrero de 2018, la Consejera Presidenta de la Comision de
Administracién, Prerrogativas y Partidos Politicos turno al Secretario Ejecutive del Consejo
General los Lineamientos a que se refiere el Antecedente anterior, a efecto de que por su
conducte fueran incluidos en el proyecto de Orden del Dia de la Siguiente Sesién que
celebre el Organo Superior de Direccion de este Instituto, en términos de lo dispuesto en los
articulos 8, inciso f), y 21 del Reglamento de Sesjones del Consejo General: 8, fracciones

XV y XX, 12, fracciones | y VI, y 14, fracciones | y I, del Reglamento de Comisiones del
Censejo General, ambos reglamentos del Instituto Electoral del Estado de Colima.

Con base a los antecedentes sefialados, se emiten las siguientes
CONSIDERACIONES:

1°.- El articulo 1186, parrafo segundo, fraccion IV, inciso ¢), de la Constitucién Politica de los I
Estados Unidos Mexicanaos, establece que los poderes publicos de las entidades federativas - 1
se organizaran conforme la Constitucion de cada unc de ellos, las que garantizaran en 1 \
materia electoral que las autoridades que tengan a su cargo la organizacién de la elecciones -/
y las jurisdiccionales que resuelvan las controversias en la materia, gocen de autonomia en\

su funcionamiento e independencia en sus decisiones. k!

W

\
En términos de lo previsto en el referido dispositivo Constitucional; asi como de conformidad’/;‘ry

con lo estipulado en los articulos 86 BIS. Base |ll. de la Constitucion Politica del Estado .
Libre y Soberano de Colima; 87, 99y 114, fraccidon XXXIII, del Cadigo Electoral del Estado, |'
el Consejo General del Instituto Electoral del Estado de Colima es competente para dictar

todo tipo de acuerdos y previsiones para hacer efectivas las disposiciones de dicho Cédigo B
s
I\S que sean neces{ariﬁs para el buen funcionamiento de este Instituto.

ACUERDO NO. IEE/CG/AD38/2018
Lineamientas sobre Fonde Fijp, Combustitle v Vidticos.
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27.- De conformidad con lo dispuesto en los numerales 10 v, del Aparlado C de Ia Base \
V, del articulo 41 de la Carta Magna, refiere que en las entidades federativas, las elecciones

estaran a cargo de organismos publicos locales en los términos de la propia Constitucién J.II
Federal, que ejerceran todas aquellas funcicnes no reservadas al Institute Nacional Electoral f‘

(INE) y las que determine la ley.

3%- De conformidad a lo expuesto en el numeral 2 del articulo 98, de la Ley General de
Instituciones y Procedimientos Electorales (LGIPE), los Organismos Publicos Locales \
Electorales (OPL) son autoridad en la materia electoral, en los términos que establece |a l‘.,' AL

Constitucion Federal, la propia LGIPE y las leyes locales correspondientes.

Conforme a lo sefalado en los incisos a) y r), del articulo 104, de la LGIPE en cita,
corresponde a los OPL aplicar los lineamientos que emita sl INE y ejercer aguellas
funciones no reservadas al mismo, que se establezcan en la legislacion local
correspondiente.

- De conformidad con lo dispuesto por los articulos 41, Base V, de la Constitucion
Federal; 86 BIS, Base I, primer y segundo parrafo, de la Constitucién Loca; y 87 del Cédigo
Electoral, el Institute Electoral es el organismo publico auténome, de caracter permanente,
dotado de personalidad juridica y patrimonio propio, depositario y responsable del ejercicio

de la funcién estatal de organizar las elecciones en la entidad, asi como de encargarse de

sU desarrollo, vigilancia y calificacion en su caso; profesional en su desempefio e

independencia en sus decisiones y funcionamiento.

Asimismo, el referido articulo Constitucional, asi como el inciso b), fraccion |V del articulo
116 de la propia Constitucion Federal: el numeral 1 del articulo 98 de la LGIPE; el citado
articulo 86 BIS de la Constitucion Local y sus correlativos 4 y 100 del citado Codigo,
establecen que la certeza, legalidad, independencia, imparcialidad. maxima publicidad vy

objetividad seran principios rectores del Instituto en comento. e J '

l\. 5%- Tal y como se sefialé en las consideraciones 1% y 4% que anteceden, este |nstituto —=
\ Ele@tt;\ral es un organismo publico de cardcter permanente, que gozara de autonomia en su

\ /funcmnamlento e independencia en sus decisiones, dotado de personalidad juridica y

ACUERDD NO. IEE;’CG}ADBS!ZUIE f
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patrimenic propio; con base en la referida autonomia, tlene [a T'acultad de conflgurar su \-/

normatividad interna en tanto no contravenga el marco legal que le da sustento a dicha

autoridad. Sirven de referencia las tesis relevantes’ de rubro y texto siguientes:

“INSTITUTOS U ORGANISMOS ELECTORALES. GOZAN DE PLENA AUTONOMIA H

CONSTITUCIONAL .- Desde un punto de vista técnico juridico, la aufonomia no es

mas que un grado exiremo de descentralizacion, no meramente de la administracion
publica sino del Estado. Es decir, de los érganos legisiativo, ejecutivo y judicial que
conforman el poder piblico; en este senlido, en virtud de la autonomia constitucional

contemplada en los arficuios 41, parrafo segundo, fraccion Nll, y 116, fraccion

inciso ¢), de la Conslitucién federal, que se confiere a un organismo publico efectoral

no cabe ubicaric dentro de la administracion plblica paraestatal dependiente,

ejemplo, del Ejecutivo Federal, en términos de los articufos 90 de la Constitucion
Politica de jos Estados Unidos Mexicanos; 1o., 30. y 45 de la Ley Orgénica de la
Administracion Puablica Federal, asi como en los numerales 10., 20. y 14 de la Ley

Federal de las Enfidades Faraestatales, ni tampoce dependiente del Ejecutivo

Estado de Fuebla, seglin lo dispuesto en los articuios 82 y 83 de la Constitucion
Politica del Estado Libre y Soberano de Puebla. Esto es, si bien puede haber
organismos desceniralizados (de la administracion publica federal o de cierta entidad
federativa) que no sean autonomos, no es posible que haya organismos publicos
autonomos (del Estado) que no sean descentralizados, aunqgue formalmente no se les
califique de esta ultima manera. Ello es asi porque, en términos generales,
descentralizacion es una figura juridica mediante la cual se retiran, en su caso,
determinadas facultades de decisidn de un poder o autaridad central para conferirlas a
un organismo o auloridad de competencia especifica o menos general. En el caso de
organismos publicos auténomos electorales, por decision del Poder Revisor de la

Constituciéon en 1990, ratificada en 1993, 1994 y 1998, la funcidn estatal

organizacion de las elecciones federales se encomendé al organismo puiblico
autonomo denominado Instituto Federal Elecioral, en tanto que atendiendo al
fesullado de la reforma de 1986 al articulo 116, fraccién IV, inciso c), de la
Constitucion federal, asi como a lo dispuesto en el articulo 3o., parrafo cuarto, fraccién
ll, de fa Constitucion Politica del Estado de Puebla, la funcion eslatal de organizar las
elecciones en dicha entidad federativa corresponde al organismo publico auténomo e
independiente, denominada Inslituto Electoral del Estado. Mientras que en la mayoria
de los casos de descentralizacion (de la adminisiracion publica) sélo se transfieren

facultades propiamente administrativas, en el caso de la autonomia constitucional

Instituto Federal Electoral y del Instituto Electaral del Estado de Puebla {(como también

1V,

por

del

la

de

def

hipotéticamente podria ocurrir con oiros organismos constitucionales plblicos

autonomos, como la Comisién Nacional de los Derechos Humanos, el Banco

de

Mexico y las universidades e instituciones de educacion superior auténomas por ley)
se faculta a sus organos intermos legalmente competentes para establecer sus propias

normas o reglamentas, dentro del ambito limitado por el acio constitucional y/o legal a e,
\ traves del cual se fes otorgd la autonomia, lo que implica también una —
descentralizacion de la facultad reglamentaria, que si bien en el ambito de la w
\ administracion pablica federal o de cierta entidad federativa compete al respectivo —————|
Poder Ejecutivo, en el caso de un organismo constitucicnal auténomo requiere que se AT
oforgue a-un organo propio intemo, tal como ocurre con la facultad administrativa ;.-3%
sanciohadora o disciplinaria, para evitar cualguier injerencia gubemamental, gue e
l'hf:g
_/‘Fﬁi’ﬁﬂﬂ por la Sala Superiar del Tribune| Elegioral del Poder Judicial de 12 Federacion v cong: liables en |z paging web hitpdwnww.trife org ma. B ——
ACUERDO NO. IEE/CG/A038/2018 {
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eventualmente pudiera ser afentatoria de la au:onom;a e mdependencra
constitucionalmente garaniizada a dicho institufo.'

"AUTORIDADES ELECTORALES. LA INDEPENDENCIA EN SUS DECISIONES ES
UNA GARANTIA CONSTITUCIONAL.- Conforme a las disposiciones contenidas en la
Constitucion Polltica de los Estados Unidos Mexicanos, las cuales prevén gue las
avtoridades en materia electoral deben gozar de autonomia en su funcionamisnto e
independencia en sus decisiones, esfe (itimo concepto implica una garantia
constitucional a favor de los ciudadanos y los propios partidos politicos, y se refiere a
aquella situacion institucional que permite a las autoridades de la materia, emitir sus
decisiones con plena imparcialidad y en estricto apego a la normatividad aplicable al
caso, sin tener que atacar o someterse a indicaciones, instrucciones, sugerencias o
insinuaciones, provenientes ya sea de superiores jerarquicos, de ofros poderes del
Estado o incluso, de persona con las que guardan alglna relacion afectiva ya sea
politica, social o cultural.

6°.- En el "Catalogo de Cargos y Puestos del Personal de la Rama Administrativa” de este
Instituto, el cual forma para come Anexo 2 del Acuerdo sefalado en el antecedente primero
del presente instrumento, establece dentro de las funciones del puesto de Director de

Administracion, la de;

“VI. Vigilar la correcta aplicacicn del presupueslo autorizado, cuidando en todo
momento la aplicacion de la normatividad vigente.

VIli. Aplicar las politicas, normas y procedimientos para la administracion de los
recursos financieros y material def Instituto;

Xil. Atender las necesidades administrativas de los érganos del Instituto;”

De igual forma en lo que se refiere al puesto de Contador General, se tiene como funcién |
de:

‘. Establecer y mantener un sistema de control de egresos, que incluya la

\},‘ revision de las solicitudes de bienes y servicios, érdenes de compra, elaboracion |'I

¥\ |

Q/f’
* Tergera Epoca; %
Jutei de nevisian constitucional electoral. SUP-JRC-244/2001. Partido Aveitn Macicnzl. 13 de febrers de 2007 Unanimidad de votas. Ponente: Jasé de Jeshs

\ Oreeo Henriquez, Secretario: Armzado 1. Maitrel Hernandez. e
] Lz Sala Superior en sesidn celebrada ¢l veinnsiete de 2posto de dos mil dos, aproli por unanimidad de vamos (o tesis que antecede. Justicia Electoral. Revista r_,_%
i de] Tribunal Electoral de] Poder Judicial de la Federaeian, Suplemerto &, Afs 2003, pagines [37 v 1587
\ ? Tercerz Epoca: Juicin dé revisian constitucional clecloral. SUP-JRC-BI9/001. Pariide de Baja California, 26 de febrero de 2001, Usanimidad de votos, o~ .~ .
\ Pemente: Jos? Fernando Ojesto Marticnez Porcave. Secretasia; Arturo Martiz del Campe Merales g
= : -1,
La Sala Sinerior en sesian celebrada ol quines de neviembre de dos mil wna, aprebd por unanimidad de volos le tesis gue antscede., ..:—"_T_,“Fr';
/
e \ /usliu[u Elccioral. Revisa del Tobunal Electural de) Poder Judicial de la Fadereeion, Suplemenza &, AR 2001, piias 37 ¢ 387 I|I
i [
! ACUERDO NO. IEE/CG/AD38/2018 l.
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de pdlizas de diario y egreso, facturas v recibos, previa comprobacidn de los
requisitos fiscales y administrativos;

IV. Elaborar y aplicar el instructivo para el manejo de fondos revolventes y caja
chica.”

Por lo cual resulta indispensable reglamentar e instrumentar mecanismos gue permitan

brindar certeza y transparencia a los procedimientos que habran de observarse en el
cumplimiento de las referidas atribuciones.

7°.- El 10 de noviembre de 2018 fue publicado en el Periadico Oficial “El Estado de Colima”,
el Reglamento de Comisiones del Consejo General de este Instituto, en cuyo cuerpo se
sefialan las atribuciones de la Comision de Administracién, Prerrogativas y Partidos
Politicos; destacando para los efectos que nos ocupa las siguientes:

Articulo 14. Corresponde a la Comisién de Administracion, Prerrogativas y
Partidos Politicos:

1. Disenar politicas generales, criterios técnicos y lineamientos normativos para el
gjercicio y control del presupuesto, y someterlas a consideracion del Consejo
para su analisis, discusion y aprobacién, en su caso;

I. Disefiar las politicas generales, criterios técnicos y lineamientos normativos a

gue se sujetaran los programas de administracion de recursos personales y

T,

materiales, servicios generales, recursos financieros y de organizacién del
Instituto, y sometertas a consideracion del Consejo para su anafisis, discusion y A\
aprobacion, en su caso;

W

Ifl. Supervisar la administracion de los recursos materiales, financieros ¥

_\ humanos del Instituto;

)77/ \VI. Supervisar que el gasto del financiamiento del Instituto se ejerza con

honestidad, transparencia y estricto apego al presupuesto de egresos;

8%.- Derivado de lo mandatado en las fracciones | y Il del articulo 14, plasmado en

Consideracion que antecede, y en estricto apego a los principios de certeza y maxima :_’%

publif;id.ad que rigen la actividad de este Instituto, la Comision de Administracién——"

ACUERDO NO. IEE/CG/A038/2018
Lineamientos sobre Fondo Fijo, Cambustible y Viaticos.

FPagina bde s

% <

3re‘rfc:gativas y Partidos Politicos valoro la pertinencia de definir y homologar los criterios.a——__|

|

]
Q‘l
=

—

7S

/
L



INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO |

PROCESO ELECTORAL LOCAL 2017-2018

seguir para el correcto manejo de los fondos fijos que se otorgan a los Consejos Municipales
Electorales, organos dependientes de este Consejo General, a fin de propiciar la

comprobacion y el ejercicio adecuado de los recursos del propio Instituto.

Adicionalmente, la Comisidn en cita propone a este Consejo General Controlar el manejo v .
uso de los vales de gasolina, utilizados en los Consejos Municipales Electerales durante el -
Proceso Electoral Local 2017-2018, a efecto de generar un mayor control en el gasto
otorgado para tal rubro, acorde con las disposiciones en materia de austeridad, disciplina vy

racionalidad presupuestaria.

Finalmente, y para los mismos efectos de control y orden financiero, se plantea la definicion
de un esquema de tarifas autorizadas para viaticos de funcionarios del Instituto que brinden
algdn tipo de Comisién laboral que implique gaste en consumo de alimentos, traslados u
hospedajes.

En esa tesitura, en el desarrollo de la Sesién a que se refiere el Antecedente IV de este
Instrumento, la Comisién de Administracién, Prerrogativas y Partidos Politicos presentd y
aprobg los documentos que a continuacion se enlistan, los cuales se tienen por transcritos

forman parte integral de este instrumento legal:

I.  Lineamientos para dotar a los Consejos Municipales Electorales del fondo
fijo durante el Proceso Electoral Local 2017-2018. (Anexo 1 con 7 fojas) \

Il.  Lineamientos para dotar a los Consejos Municipales Electorales de %
combustible para la operatividad del Proceso Electoral Local 2017-2018.

(Anexc 2 con 1 fojas)

. Tarifas autorizadas para viaticos durante 2018. (Anexo 3 con 1 foja)

Resulta oportuna sefialar que ademas de dar cumplimiento a lo sefialado en el d
Considerando que antecede, los referidos Lineamientos junto con sus formatos serviran— ____ i

para documentar la comprobacion de gastos del fondo fijo y el uso de vales de gasolina que -

se entregaran a los Consejos Municipales Electorales, asi como la autorizacién de toda

o

.
r:.laus/edefwétlcos.
o'\ ACUERDO NO. [EE/CG/A038/2018 \/
o} Lineamientos sobire Fondo Fijo, Combustible y Viaticos.
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92.- Conforme a lo dispuesto por el articulo 114, fracclon IV del Codlgo Eler:toral del Estado, lw
es atribucion del Consejo General, como Organo Superior de Direccién, vigilar la oportuna ' \|
integracion, instalacion y adecuado funcionamisnto de los érganos del Instituto y conocer de ’ﬁ

los informes especificos que estime necesario solicitar.

Asimismo, la fraccidn XXXIII del numeral en cita, establece que el Consejo General tiene &, %
"\.

facultades para dictar todo tipo de normas vy previsiones para hacer efectivas las
disposiciones del Cadigo de la materia.

En razon de lo expuesto y fundado se emiten los siguientes puntos de
ACUERDO:

|
PRIMERO: Este Consejo General aprueba los Lineamientos para dotar a los consejos J
municipales electorales del fondo fijo, y los Lineamientos de combustible para la “_1

operatividad, ambos durante el Proceso Electoral Local 2017-2018; asi como las tarifas
autorizadas para viaticos 2018. (
\

SEGUNDO: Notifiquese el presente Acuerdo, por conducto de Secretaria Ejecutiva, a los |

|
partidos politicos acreditados ante este Consejo General, a los Consejo Municipales ‘\JI
Electorales, asi como a la titular de |a Direccién de Administracién y al Contador General de

este instituto, para que surtan los efectos administrativos vy legales a que haya lugar.

TERCERQ: Con fundamento en el articulo 113 del Codigo de la materia, publiquese el

presente Acuerdo en el Periddico Cficial "El Estado de Colima” y en la pagina de internet d
Instituto Electoral del Estado.

El presente Acuerdo fue aprohado en la Novena Sesidén Extraordinaria del Proceso Electoral C:_,_‘:}.,-)
Local 2017-2018 del Consejo General, celebrada el 10 (diez) de febrero de 2018 (dos mLii—f\j
dieciocho), por unanimidad de votos a favor de las Consejeras y Consejeros Electorales’

Maestra Nirvana Fabiola Rosales Ochea, Maestra Noemi Sofia Herrera NUfiez, Licenciada %

Ayzzde Anguiano Polanco, Licenciado Ratl Maldonado Ramirez, Maestra Martha Elba iz‘f;

\I

ACUERDO NO. IEEfCG/A038/2018
Lingamientos sobre Fondo Fjo, Comoustible y Viaticos.
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CONSEJERA PRESIDENTA SECRETARIO EJECUT'IVO

\\ U\\ W

MTRA. N\rﬁ mA\#ABIOLA ROSALES OCHOA }JC/OSCAR OMAR ESPINOZA

CONSEJERAS Y CONSEJEROS ELECTORALES

!.‘,!

Wx .
MTRA. NoEmi E’rOFiA %HA NUNEZ LICDA. !E\ﬁznﬁmo‘mmﬂbo

MTRA. ARLEN ALEJANDRA LIC. JAV VILA CARRILLO
MARTINEZ FUENTES F L

La presente foja forme parte del Acuerdo nimero |IEE/CG/AD38/2018 del Proceso Electoral Local 2017-2018, aprobado en la
Novena Sesion Extracrdinaria ¢el Consejs General del Institutz Electoral del Estado de Colima, celebrada el dia 10 (disz) de
febrero del afio 2016 (des mil diec achou

ACUERDO NO. mﬂcsxmasfzma

Lineamientos socbre Fendo Fijo, Combustible y Viatices.
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LINEAMIENTOS PARA DOTAR A LOS CONSEJOS MUNICIPALES E ﬁi
ELECTORALES DEL FONDO FIJO DURANTE EL N },/

PROCESO ELECTORAL 2017-2018 /|

I Objetivo

Definir los lineamientos a seguir para el correcto manejo de los fondos fijos, a fin de propiciar la
I . . - ' L] rl 1
comprobacidn y el ejercicio adecuado de los recursos del propio Instituto, asi como: \u

a) Establecer un procedimiento sistemético en el control, registro contable y administrativo
de los gastos del fondo revolvente.
b) Evitar la pérdida financiera que significa una erogacién mal soportada, debido a la falta
de documentacidn.
c) Que toda erogacion debe ser estrictamente indispensable para los fines de la actividad o
del Consejo Municipal Electoral. “*’I
d) Cumplir las disposiciones de austeridad, disciplina y racionalidad presupuestaria.

1. Considerandos i,.f'

Se considera fondo fijo los recursos econémicos asignados a cada Consejo Municipal Electoral
con el fin de poder realizar por su cuenta determinados gastos menores y cubrir contingencias.

g

El monto inicial del fondo fijo lo determinara la Comisién de Administracién, Prerrogativas y
Partidos Politicos, de conformidad con el Anexo 1.

La administracion del fondo serd responsabilidad del Consejero(a) Presidente (a) del Consejo
Municipal Electoral, quien deberd verificar que las erogaciones realizadas con cargo al fond
cumplan con lo dispuesto en el presente ordenamiento, asi como informar del manejo vy
aplicacion del mismo sobre el uso de su fondo revolvente.

lll. Disposiciones Generales

l REGLAS DE OPERACION
1

1 El monto-total por comprobante no deberd ser mayor de $1,000.00 (Un mil pescs /
L'JD{,:LGG MN). No se podran presentar facturas parciales por el mismo concepto o \'
_proveedor para no rebasar dicho monto.

{ {'LE_,. i b
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2 En caso de existir la necesidad de efectuar un gasto que exceda el tope establecido, estE _.
podréd realizarse previa autorizacidon por escrito de la Presidenta de la Comision d \"_//
Administracion, Prerrogativas y Partidos Politicos. (1 1

3 Podran considerarse dentro de los gastos del fondo fijo los siguientes conceptos:

a] Compras minimas necesarias para el buen desarrollo de los trabajos inherentes a las !, "
actividades diarias y del Proceso Electoral del CME. v_{;

cualquier otro inherente a las actividades del Proceso Electoral, donde se reqmera el
traslado del personal del Consejo Municipal Electoral fuera de su Municipio, se
anexara la invitacion y se les indicara los topes de gastos al cual deberadn sujetarse
para asistir al mismo, de los cuales tendrd que haber documentos comprobatorios
para su repasicion.

4 Queda prohibido utilizar este fondo para:
a) Pago de consumo en restaurantes.

b) Pago de consumo de alimentos a excepcion de los efectuados por las y los
Integrantes del Consejo, Asistentes Administrativas y Personal Eventual cuando la J,\l
carga de trabajo justifique su aplicacidén, los cuales estaran limitados a casos
relacionados con las funciones que los mismos tienen encoemendadas, para lo cual se L
llenara un FORMATO DE AUTORIZACION DE ALIMENTOS -Anexo 2- mismo que forma k™
parte integral de los presentes lineamientos, donde se deberd documentar en cada
caso el motivo, las circunstancias de tiempo y |a actividad realizada donde se registr
el gasto, numero de personas, fecha, hora y justificacién del mismo; y que la
erogacion no exceda de $150.00 (Ciento cincuenta pesos 00/100 MN) por persona;
dichos consumos se reembolsardn una vez que estén firmados de autorizacién por la ;
Presidenta del Consejo General del Instituto Electoral del Estado de Colima. )

c) Compra de bebidas alcohdlicas, pasteles, gastos personales, trabajos de imprenta,
dulces, golosinas, taxis, articulos para eventos o actividades que sean programables,
bienes muebles, activos fijos inventariables.

\ .
) d) Combustible,
\
i1

\ e) Honorarios profesionales.
/“\ e

\ @ f) Compensaciones.

/ \ i Paging 2 de 4
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g) Tiempo extra.
h) Viaticos.
i) Gastos de representacion.

j) Tarjetas prepagas para teléfonaos publicos y teléfonos celulares.

k) Cooperaciones y donativos.

I} Personal de limpieza.

m) Obsequios.
n) Material de papeleria.

o] Material de limpieza. ,J
Y
L

p) Cartuchos o toners.

\
Excepcionalmente, con respecto a los materiales sefialados en los incisos n) v p), estos 7 \i
podran ser adquiridos con el fondo fijo, debidamente justificados por las cargas de i \I
trabajo, notificando este hecho a la Direccion de Administracion, misma que dard avisoa '\ |
|z Presidencia de la Comisién de Administracién, Prerrogativas y Partidos Politicos con N

copia a todos los integrantes.

> Los gastos efectuados en tiendas de autoservicio deberan de comprobarse con factura y
el ticket de caja respectivo.

Los comprobantes que integren la solicitud de reembolso deberan estar debidamente
requisitados por el encargado del fondo (Consejero (z) Presidente (a) Municipal), revisados por
la Direccion de Administracion y autorizados por la Consejera Presidenta del Consejo General )
del Instituto Electoral del Estado de Colima. Mismo que abligatoriamente contendrin los =) |
requisitos fiscales establecidos en los articulos 29 y 29-A del Cadigo Fiscal de la Federacion.

-

Los comprobantes cuya dimension sea menor al de una hoja tamafio carta, deberan se

I.;’?\b~
pegados en hoja blanca de ese tamafio.

i

; f
- f

.-»"‘-I- . i\ y
- //..- : f

Q;/ Pagina 3ded



10

11

12

13

14

No se aceptaran gastos que no cuenten con requisitos fiscales, salvo previa autanzacmp
expresa y de manera excepcional de la Consejera Presidenta del Consejo General d? ,
Instituto Electoral del Estado de Colima y no exceda del 10% de la solicitud de repusu:mh/
del fondo.

Al tener ejercido el 80% del fondo revolvente, se podré solicitar la reposicion del mismo. A

No se pagaran comprobantes con una fecha mayor a 60 dias con referencia a la
presentacion de la comprobacion y solicitud de reembolso del fondo revolvente.

Cualguier documento que presente tachaduras, enmendaduras o alteraciones, no se
reembolsard.

No se aceptaran comprobantes con folio consecutivo, es decir, que una compra se divida
en dos o mas facturas.

- » - - & 1
No se dard tramite de pago de reembolsos de aquellos gastos cuya documentacion no'y
reuna los requisitos y caracteristicas precisadas en el presente ordenamiento.

El pago de reembolso del mismo, se hard una vez revisada la comprobacion de los gastos 1\
y facturas per la Directora de Administracién y/o el Contador General del IEE para
verificar si los mismos cumplen con los requisitos.

Para la comprobacion y justificacion del gasto, se tendra que llenar el formato
COMPROBACION DE GASTOS DEL FONDO FIJO -Anexo 3-, misma que forma parte
integral del presente documento.

Para la comprobacion total del fondo fijo asignado para el ejercicio presupuestal
carrespondiente, los Consejos Municipales Electorales deberdn entregar, a més tardar,
dia 15 del mes siguiente al que culmine el proceso electoral, la documentacién
comprobatoria o el dinero en efectivo segiin su caso.

i
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ANEXO 1

MONTO DE FONDO FLJO AUTORIZADO PARA LOS CONSEJOS MUNICIPALES /|

|
ELECTORALES EN EL PROCESO 2017-2018 1

—— II ': !4-.
CONSEJOS MUNICIPALES MONTO LA
i \ R
, AN \
Armeria $5,000.00 (Cinco mil pesos 00/100 M.N.) .""f:;ﬁbﬁ\\}‘
L 3
' UM
Colima $6,000.00 (Seis mil pesas 00/100 M.N.)
Comala $4,000.00 (Cuatre mil pesos 00/100 M.N.) '.
E
Coguitatin $4,000.00 (Cuatre mil pesos 00/100 M.N.) J
i
Cuauhtémoc $5,000.00 (Cinco mil pesos 00/100 M.N.) \
| Ixtlahuacan $4,000.00 (Cuatra mil pesos 00/100 M.N.) i'! 'l
Manzanillo $6,000.00 (Seis mil pesos 00/100 M.N ) ‘J
Minatitlan $4,000.00 {Cuatro mil pesos 00/100 M.N.) |
Tecoman

Villa de Alvarez

$6,000.00 (Seis mil pesos 00/100 M.N.)

$6,000.00 (Seis mil pesos 00/100 M.N.)

§
t
|

\

m

|
\ U
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ANEXO 2 \ ¥V : ,'

R
& -“J\% |
£ % INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO DE COLIMA Vo4
3 PROCESO ELECTORAL LOCAL 2017-2018 / /
\I ; AUTORIZACION DE ALIMENTOS Y BEBIDAS NO ALCOHOLICAS /
EVENTO, ACTO O
MOTIVO
Dia
HORA
INTEGRAMNTES DEL CME ASITENTELS) ADMINISTRATIVAIS] PERSOMNAL EVENTLIAL 4
|
NOMBRE (5) FIRMA (5) J‘:
[
|
JUSTIFICACION v 1
\J
No, FACTURA TOTAL Y
RECIBIO REVISO
NOMBRE ¥ FIRMA NOMBRE ¥ FIRMA DE LA O EL PRESIDENTA(E) DEL
] CONSEIO MUNICIPAL ELECTORAL
\ AUTORIZO
|
!l‘ 8
\ o MTRA. NIRVANA FABIOLA ROSALES DCHOA 2}/"
CONSEJERA PRESIDENTA DEL IEE . o !l

1. 5 Vi
/—-‘\ﬁ i._: -~ \
\ \
1



INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO DE COLIMA
PROCESO ELECTORAL LOCAL 2017-2018
COMPROBACION DE GASTOS DEL FONDO FIIO

AMNEXO 3

CONSEIO MUNICIPAL ELECTORAL

FECHA DE ELABORACION

Nao.
CONSECUT FROVEEDOR No. FACTURA CONCEPTO JUSTIFICACION IMPORTE
[\]e]
I
TOTAL
ENCARGADO (&) DEL FONDO FIUQ REVISO
) 1
NOMEBRE Y FIRMA NOMBRE, FIRMA Y CARGO iz +
CONSEJERO (A) PRESIDENTE DEL CME DIRECTOR{A) DE ADMINISTRACIGN i)
AUTORIZO

MTRA. NIRVANA FABIOLA ROSALES OCHOA
CONSEJERA PRESIDENTE DEL CONSEJO GENERAL DEL IEE




LINEAMIENTOS PARA DOTAR A LOS CONSEJOS MUNICIPALES
ELECTORALES DE COMBUSTIBLE PARA LA

OPERATIVIDAD DEL PROCESO ELECTORAL 2017-2018

ks Objetivo

Controlar el manejo y usc de los vales de gasolina, utilizados en los Consejos Municipales >l.; \
Electorales durante el proceso electoral local 2017-2018. T

™
(B
Il. Disposiciones Generales - ‘?‘

Se otorgardn vales o tarjeta de gasolina a cada Consejo Municipal Electoral, de |la gasolinera
¢legida a traves de reunién de trabajo entra las Consejeras y Consejeros Electorales de cada

Consejo Municipal Electoral, para utilizarse en las actividades inherentes al desarrollo del
proceso electoral.

El monto inicial a otorgarse sera de $2,000.00 (Dos mil pesos 00/100 M.N.) reembolsable una
vez que se haya utilizado el 80% del mismo.

La administracién de dicha prestacion sera responsabilidad de la o el Consejero Presidente del
Consejo Municipal Electoral, quien debera verificar el buen uso y manejo del combustible.

lll. Reglas de Operacion

1 Através de la Direccidon de Administracion se hard el tramite para la compra de valeso  /
tarjeta en la gasolinera indicada por la o el Presidente del Consejo Municipal Electoral, |
los cuales seran entregados a |z o el citado funcionario personalmente.

2 Sedebera llenar el formatc “Relacién de uso de gasolina” -ANEXO UNICO- el cual debera
requisitarse totalmente para poder solicitar el reintegro de los mismos.

3 Solo se autorizara el uso de gasolina “oficial” cuando exista la necesidad de:
e Reparto de convocatorias
e Eventos o actividades institucionales
e Recorridos para ubicacidn de casillas ’

4 En caso de existir la necesidad de efectuar el uso para comisién diferente, éste podrd

realizarse previa autorizacion por escrito de la Presidencia de la Comlsmn de
Administracién, Prerrogativas y Partidos Politicas. [

X
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TARIFAS AUTORIZADAS PARA VIATICOS 2018

1.- CUOTA POR PERSONA Y POR EVENTO DENTRO DEL TERRITORIO NACIONAL

a) Tarifas autorizadas por dia

~__ CATEGORIA __ HOSPEDAIE ALIMENTACION
CONSEJERO  (A) ELECTORAL Y _—
SECRETARIO EJECUTIVO DE $1,500.00 A $2,800.00 | 77
PERSONAL $500.00

Los trasladas y otros se propercionardn por comision y la tarifa sera entre $600.00
(Seiscientos pesos 00/100 M.N.) hasta $1,200.00 (Mil doscientos pesos 00/100 M.N.),

dependiendo del nimero de dias de comision y la zona geografica. |

Preferentemente, las tarifas autorizadas por los conceptos de hospedaje, alimentacion, j
traslados y otros no deberdn compensarse entre si. Los costos de los pasajes se entenderdn

adicionalmente a las tarifas. .

flrJ \

En caso de que el evento se desarrolle en un hotel sede en especifico, se considerard como ‘\ |
tarifa de hospedaje, |a establecida en dicho establecimiento o en su caso, la de un valor similar si \'J]
se hospedan en otro distinto. /-'

En el caso de hoteles todo incluido se considerara |z suma total del hospedaje mas
alimentacion como medida compensatoria de este plan.

r

2.- CUOTA POR PERSONA ¥ POR EVENTO DENTRO DEL ESTADO =

CATEGORIA | DESAYUNOD | COMIDA CENA TRASLADO
CONSEJERO (A) ELECTORAL _
Y SECRETARIO EJECUTIVO e e 535?'00 HASTA;‘?«;FU.GD
PERSONAL $200.00 $300.00 [ $200.00 ¢

3

o ;
3.- ENCOMISIONES AL EXTRANJERO SE ANALIZARA CADA SITUACION.
-

=




