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IEE/CGIA111/2021
ACUERDO QUE EMITE EL CONSEJO GENERAL DEL INSTITUTO ELECTORAL DEL

ESTADO DE COLIMA, RELATIVO A LOS LINEAMIENTOS PARA REALIZAR LA ENTREGA-
RECEPCION DE LOS ASUNTOS Y RECURSOS ASIGNADOS A LAS Y LOS SERVIDORES

PUBLICOS DEL INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO DE COLIMA, AL SEPARARSE DE
SU EMPLEQ, CARGO O COMISION.

ANTECEDENTES:

Lt
L]

I. Con fecha 05 de julio de 2021, el Contralor Interno del Instituto Electoral del Estado, mediante :
oficic nimero IEEC/OIC-024/2021, remitid a la Presidenta de la Comision de Administraciﬁ:nl'g 3\
Prerrogativas y Partidos Politicos, el anteproyecto denominado “Lineamientos Generales para la H‘,\ g
regulacion de los procesos de Entrega — Recepcion de los asuntos y recursos asignados a las
personas servidoras publicas del Instituto Electoral del Estado de Colima®(en lo consecutivo Los

Lineamientos), al separarse de su emplec, cargo o comisién.

Il. Con fecha 13 de agosto de 2021 el Consejo General de este crganismo electoral, mediante
Acuerdo identificado con clave y numero |IEE/CG/A108/2021 del Proceso Electoral Local 2020-

2021, aprobd la reforma al Catalogo de Cargos y Puestos de la Rama Administrativa y

Organigrama del Instituto Electoral del Estado de Colima.

—

lll. El dia 31 de agosto de 2021, se aproba el Acuerdo con nomenclatura IEE/CG/A109/2021 de p

- —

Consejo General, relativo a la eficacia juridica de los nombramientos de las y los Cunseiéi'c":-g--'

Municipales Electorales.

IV. Con fecha 10 de septiembre de 2021, durante el desarrollc de la Décima Primera Sesion 6
Extraordinaria de la Comision de Administracién, Prerrogativas y Partidos Politicos del Consejo ‘2?
General del Instituto Electoral del Estade de Colima, se aprobé el “Acuerdo gue emite fa Comision

de Administracion, Prerrogativas y Partidos Politicos del Consejo General del Institute Electoral

del Estado de Colima, relativo a los lineamientos para realizar la entrega—recepcion de los Q

asuntos y recursos asignados a fas y los servidores publicos del Instituto Electoral del Estado de

Colima, al separarse de su empleo, cargo o comision.”

Una vez hecha lo anterior, mediante oficio IEEC/CAPPP-24/2021, de fecha 10 de septiembre dgl
afio en curso, la Consejera Presidenta de dicha Comisién, remitio al §gcr§tario Ejecuti\?rdek:‘_ 2

i . -
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Consejo General de este Instituto, el proyecto de acuerdo en cuestion, solicitandole a su vez su %J
=y

incorporacion en el orden del dia de los puntos a tratarse en la préxima sesién del Consejo

General. ~
o
FL“—__—._—

Con base en los antecedentes sefialados, se emiten las siguientes "—q::_h__;“_’ -

CONSIDERACIONES:

12.- El articulo 116, parrafo segundo, fraccion IV, inciso ¢}, de la Constitucion Politica de los

Estados Unidos Mexicanos, establece que los poderes publicos de las entidades federativas se

organizaran conforme la Constitucion de cada uno de ellos, las que garantizaran en materia \
electoral que las autoridades que tengan a su cargo la organizacion de las elecciones y las *ﬁ
jurisdiccionales que resuelvan las controversias en la materia, gocen de autonomia en su

funcionamiento e independencia en sus decisiones.

2% < Los numerales 10 y 11, del Apartado C, de la Base V, del articule 41 de |la Carta Magna, \_
refieren que en las entidades federativas, las elecciones estaran a cargo de Organismos Publicos — .-
Locales Electorales (OPLE) en los términos de la propia Constitucién Federal, que ejerceran 5
todas aquéllas funciones no reservadas al Instituto Nacional Electoral (INE) y las que determine 1

la ley.

3%.- Segln lo establecido en el numeral 2 del articulo 98, de la Ley General de Instituciones y
Procedimientos Electorales (LGIPE), los OPLE son autoridad en la materia electoral, en los
términos que establece la Constitucion Federal, la propia LGIPE vy las leyes locales

correspondientes.

Conforme a lo sefialado en los incises a) y ), del articulo 104, de la LGIPE corresponde a los
OPL aplicar los lineamientos que emita el INE y ejercer aquéllas funciones no reservadas al

mismo, que se establezcan en la legislacion local correspondiente.

4%.- De acuerdo con lo dispuesto por los articulos 41, Base V, de la Constitucion Federal; 89, de </

la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Colima; y 97 del Codigo Electoral del
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de caracter permanente, dotado de personalidad juridica y patrimonio propio, depositarid
responsable del ejercicio de la funcion estatal de organizar las elecciones en la entidad, asi como

;r%
e

e 0D

——

de encargarse de su desarrollo, vigilancia y calificacion en su caso; profesional en su dese

e independiente en sus decisiones y funcionamiento.

Adicionalmente, se establece que el Instituto tendra la facultad de administrar y ejercer en forma

autdnoma su presupuesto de egresos.

Asimismo, el inciso b), fraccion IV, del articulo 116 de la Constitucion Federal, el numeral 1 del|
diverso 98 de la LGIPE, asi como el referido articulo 89 de la Constitucion Local y sus correlativos (
4 y 100 del citado Cadigo, establecen que la certeza, legalidad, independencia, imparcialidad, H\ﬁ
maxima publicidad y objetividad seran principios rectores del Institute en comento. \

Por su parte, articulo 99 del Codigo Comicial Local, establece que son fines del Instituto Electoral
del Estado, preservar, fortalecer, promover y fomentar el desarrallc de la democracia en la
entidad; preservar y fortalecer el régimen de partidos politicos; garantizar a los ciudadanos el --
ejercicio de los derechos politico-electorales y vigilar el cumplimiento de sus obligaciones; ,.,f‘
organizar, desarrollar y vigilar la realizacion periodica y pacifica de las elecciones para renovar
al titular del Poder Ejecutivo, a los integrantes del Poder Legislativo, de los Ayuntamientos y, &|
su caso, calificarlas; velar por la autenticidad y efectividad del sufragio; y coadyuvar en @

promocion y difusién de la cultura civica, politica democratica.

5%.- El parrafo 1° del inciso ¢), de la fraccidn IV, del articulo 116 de la Constitucidn Politica de los ,
Estados Unidos Mexicanos; el numeral 1 del articulo 99 de la LGIPE; asi como del 101, fraccién
I, y 103 del Cddigo de la materia, el Instituto Electoral del Estado, para €l desempeno de sus

actividades, cuenta en su estructura con un (')rgano Superior de Direccién que es el Consejo

By

General, integrado por una o un Consejero Presidente y seis consejeras y/o consejeros
electorales, una o un Secretario Ejecutivo, y una representacion propietaria o suplente, en su
caso, por cada unc de los partidos politicos acreditados ante el Instituto, con el caracier de

Comisionado.

Adicionalmente, el referido Instituto contara con un Organo Ejecutivo, que se integrara por la

Lineamiantos Generales para la regulacion de los proces Enfrega — Recepcion
Pagina3de8
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area que corresponda, el cual serd presidido por la primer figura mencionada, lo anterior de

acuerdo a lo previsto en |a fraccion Il del citado articulo 101 del Cédigo Electoral.

Dentro de la misma estructura de este organismo electoral, existe un érgano municipal en cada
uno de los municipics de la entidad, al que se le denomina Consejo Municipal Electoral; dichos
organos no tienen el caracter de permanentes y cuyos integrantes perciben la remuneracio

correspondiente segln lo preceptuado en el Cddigo Electoral del Estado.

Sefialando ademas el referido numeral que este Instituto contara, de conformidad con s
presupuesto, con el personal calificado necesario para desempenar las actividades relativas ak\

cumplimiento de sus fines.

6%.- No obstante, lo antepuesto en el parrafo tercero de la consideracion que antecede, de
conformidad a los antecedentes Xl y XlIl de este instrumento, las y los Consejeros Municipales
Electorales del Instituto Electoral del Estade, no son érganos permanentes; por lo tanto, los " —*
nombramientos de las y los Consejeros que los integran, solo tienen eficacia juridica durante —

los procesos electorales locales ordinarios y una vez que los referidos érganos se hayan

instalade. En este sentido en el diverso IEE/CG/A0109/2021, se dispuso en el punto de Acuerd
PRIMERQC lo siguiente:

“PRIMEROQ. Este Consejo General en términos de las consideraciones expuesta
sostiene gue los nombramientos de las y fos Consejeros Municipales Electorales, \
tendran eficacia juridica Unicamente durante el Proceso Electoral Local
Ordinario 2020-2021 y el Proceso Electoral Local Ordinaria 2023-2024." :
72.- Por su parte, el articulo 4° del Reglamento de Comisiones del Instituto Electoral del Estado,
dispone que el Consejo General integrarda Comisiones de acuerdo con lo que establece el articulo

112 del Codigo Electoral, para el desempefio de sus atribuciones y cumplimiento de sus fines,

entre las cuales se encuentra la Comision de Administracion Prerrogativas y Partidos

materia, asi como los acuerdos y resoluciones del propio Consejo General del Instituto, ade
T )

Lineamientas Generales para la regulacion de los pr fitrega — Recepcidn ;
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el diverso articulo 5° del mencionado Reglamento faculta a las mismas a contribuir al desempeno_:_) —
-_._____——'
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de las atribuciones del Consejo General. ————

En razén de lo antes expuesto, el Reglamento de Comisiones del Censejo General del Instituto,
sefiala en su articulo 14, fraccién I, que es atribucién de la Comision de Administracion,
Prerrogativas y Partidos Politicos disefiar las politicas generales, criterios técnicos y lineamiento
normativos a que se sujetaran los programas de administracién de recursos personales
materiales, servicios generales, recursos financieros y de organizacion del Instituto, y someterla

a consideracion del Consejo para su analisis, discusion y aprobacion, en su caso. |

En esa tesitura, la Comisién de Administracion, Prerrogativas y Partidos Politicos aprobd E|\\
proyecto de acuerdo relativo a los lineamientos para realizar la Entrega — Recepcion de los \_,
asuntos y recursos asignados a las vy los servidares publicos del Instituto Electoral del Estado de

Colima, al separarse de su empleo, cargo o comisién, mismo que presenté ante este Organo S

Superior de Direccién, para su analisis, revisién y aprobacion, en su caso. e

Luego entonces, y de conformidad con el articulo 114, fracciones | y XXXIlI, del Cddigo de la

materia, que establece la atribucion del Consejo General de “expedir los reglamentos interior
que sean necesarios para el buen funcionamiento del INSTITUTO" y “aprobar fodo tipo de
acuerdos, formatos y previsiones para hacer efectivas las disposiciones de este CODIGO”, le
corresponde a este Organo Superior de Direccién aprobar, en su caso, los Lineamientos
para realizar la Entrega — Recepcion de los asuntos y recursos asignados a las y los
servidores piblicos del Instituto Electoral del Estado de Colima, al separarse de su

empleo, cargo o comision.

82.- De acuerdo al Catalogo de Cargos y Puestos del Instituto Electoral del Estado, la o el
Contralor Interno, tiene como misidn la de “prevenir, corregir e investigar actos u omisiones que

pudieren constitulr responsabifidades administrativas;, asi como revisar el ingreso, egreso,

manejo, custodia y aplicacién de recursos publicos a cargo def instituto; asi como presegtar fas
denuncias por hechos u omisiones de fas y los servidores piblicos del Instituto, que pudierin ser
constitutivos de delifo.” Asimismo, dentro de sus funciones se encuentra la de coordinar vy

atestiguar los actos de entrega-recepcion de los asuntos, cargos y comisiones conferidos a lag y

ACUERDQ No. IEE;'CG)'AIIH
Linearnientos Generales para la regulacidn de los prg @
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los servidores publicos del Instituto, para gue se efectlen de acuerdo con la normatividad ~—-=:}
aplicable. ;ﬁﬁ;:‘f‘:

En ese sentido, y en atencion a lo dispuesto en el articulo 14, fraccidn I, del Reglamento de

Comisiones del Consejo General del Instituto, previamente citado, el Contralor Interno del
Instituto presentd ante la Comisién de Administracion, Prerrogativas y Partidos Politicos un
anteproyecto de “Lineamientos Generales para la regulacion de los procesos de Enirega
Recepcion de fos asuntos y recursos asignados a las personas servidoras piiblicas del Institut
Electoral del Estado de Cofima”, con la finalidad de que el proceso de entrega-recepcién s
encuentre normado y sea atendido en su momento por las y los servidores publicos que termine

g inicien su funcion dentro del Instituto Electoral.

9%.- Ahora bien, el objeto de emitir los Lineamientos en cuestién, es regular los procesos de
entrega-recepcion de los asuntos y recurses asignados a las personas servidoras publicas del <.
Instituto Electoral del Estado de Colima al separarse del encargo o comision, para gue aguellas or—
personas que las sustituyan, cuenten con los elementos necesarios para cumplir con sus -
actividades y asi garantizar la continuidad en las funciones que desempefria el Instituto Electoral,

del Estado de Colima.

Es decir, es necesario establecer la responsabilidad de las vy los servidores publicos del Instituto
que por cualquier causa se separen de su puesto, cargo o comision, de rendir cuentas por escrito
respecto de los programas, proyectos, acciones, compromisos y asuntos; asi como de los
recursos financieros, humanos, materiales y tecnolégicos que tuvo a su cargo durante su gestion,
con el proposito de dar continuidad a dichas actividades que aseguren el logro de las metas y
objetivos institucionales y, ademas, garantizar el control y la salvaguarda de los activos del

Instituto.

Luego entonces, resulta indispensable reglamentar e instrumentar mecanismos que permitan
brindar certeza y transparencia a los procedimientos que habran de observarse ,en el

cumplimiento de las atribuciones del Instituto Electoral del Estado de Colima.

3, 10- Por lo anterior, este méximo Organo Superior de Direccién propeone la aprobacion de Ias

“Lineamientos Generales para la regulacién de los procesos de Entrega - Recepclon d

Pigina 6de 8 {"
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los asuntos y recursos asignados a las personas servidoras publicas del Instltuto
Electoral del Estado de Colima”, mismos gue forman parte integral del presente instrumento

como Anexo Unico.
En virtud de las consideraciones y fundamentos expuestos, se emiten los siguientes puntos de

ACUERDO

L)
PRIMERDO. Este Consejo General aprueba los “Lineamientos Generales para la regulacion |,
de los procesos de Entrega — Recepcion de los asuntos y recursos asignados a las
personas servidoras publicas del Instituto Electoral del Estado de Colima”, mismos que

forman parte integral del presente instrumento como Anexo Unico. A

SEGUNDO. Notiflquese el presente documento a todos los Partidos Politicos acreditados y con  —
registro ante este Consejo General;, a los Consejos Municipales Electorales y de forma
electrénica a todo el personal de este Instituto Electoral, para que surtan los efectos legales:
administrativos a que haya lugar.

TERCEROQ. Con fundamento en los articulos 113 del Cédigo Electoral del Estade de Colima, 76
y 77 del Reglamento de Sesiones de este Consejo General, publiquese el presente Acuerdo en
el Periédico Oficial “E/ Estado de Cofima" y en la pagina de internet del Instituto Electoral del
Estado.

El presente Acuerdo fue aprobado en la Vigésima Segunda Sesion Ordinaria del Proceso
Electoral Local 2020-2021 del Consejo General, celebrada el 14 (catorce) de septiembre de 2021
{(dos mil veintiuno), por unanimidad de votos a favor de las Consejeras y Consejeros Electorales:

Maestra Nirvana Fabiola Rosales Ochoa, Mtra. Martha Elba Iza Huerta, Maestra Arlen Alejandra

Martinez Fuentes, Licenciada Rosa Elizabeth Carrillo Ruiz, Licenciado Juan Ramirez Ramos,

Doctora Ana Florencia Romano Sanchez y Lic. Edgar Martin Duefias Cardenas.

ACUERDO No. IEEfCG/AL111/20
Lineamientos Generales para la regulacian de los procesds
Péagina 7de 8
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CONSEJERA PRESIDENTA SECRETARIO EJECUTIVO

p\J

MTRA. NtRVMﬁﬁélom RdSALES OCHOA

CONSEJERAS Y CONSEJERO

MTRA. MA"F?A’E BA IZA HUERTA MTRA. ARLEN ALEJANDRA

MARTINEZ FUENTES

LICDA. ROSA EL\IZABETH LIC. JUAN RAMIREZ RAMOS
CARR‘lLLo RLHZ

/ ,-—'-'""_-_'___T“_
'\ (‘S)’JL,AM g
e !
DRA. ANA FLORENCIA LIC. EDéAR MARTIN DUENAS
ROMANO SANCHEZ CARDENAS

La presente foja forma pare del Acuerdo numero IEE/CGIA111/2021 del Proceso Electoral Local 2020-2021, aprebado en la
Vigésima Segunda Sesion Ordinaria del Consejo General del Instituto Electoral del Estado de Colima, celebrada el dia 14 (catorce)
de septiembre del afio 2021 (dos mil veintiung), «—---—-mems s e

ACUERDO No. IEEfCG/A111/2021
Lineamientos Generales para la regulacidn de los procesos de Entrega — Recepcidn
Pagina 8 de 8
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LINEAMIENTOS GENERALES PARA LA REGULACION DE LOS PROCESOS DE
ENTREGA-RECEPCION DE LOS ASUNTOS Y RECURSOS ASIGNADOS A LAS
PERSONAS SERVIDORAS PUBLICAS DEL INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO DE
COLIMA.

ANEXO UNICO

DISPOSICIONES GENERALES

ARTICULO 1. Los presentes Lineamientos tienen por objeto regular los procesos de
entrega-recepcion de los asuntos a su cargo y los recurscs asignades que deberan
observar las personas servidoras publicas del Instituto Electoral del Estado de Colima al

separarse del encargo o comision, para que aquellas que las sustituyan, cuenten con los

elementos necesarios para cumplir con sus actividades y asi garantizar la continuidad en

las funciones que desempefia el Instituto Electoral del Estado de Colima.

ARTICULO 2. Para los efectos de estos Lineamientos se entiende por:

recepcion de los recursos asignados, los asuntos a su cargo y el estado que guardan;
como la informacién documental que tenga a su disposicién de manera directa, junt
sus anexos respectivos, a quien legalmente deba sustituirla o a quién su superior jerarquico
designe con la intervencion del Organo Interno de Control y dé testigos de asistencia, para
su validacién;

Instituto: Instituto Electoral del Estado de Colima;

Ley: Ley General de Responsabilidades Administrativas:

Lineamientos: Documento que establece los términos que deberan observar las personas
servidoras publicas del Instituto Electoral del Estado de Colima al separarse de
cargo o comision, para formalizar el acto de entrega-recepcion de los asuntos a swcargo y
de los recursos gue le fueron asignados;

Recursos: Recursos humangs, financieros, tecnolégicogy mgfriales;

Pédgina 1 de gf/
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Organo Interno de Control: Organo de control y fiscalizacién del Instituto Electoral del

Estado de Colima.

ARTICULO 3. Los presentes Lineamientos son de observancia obligatoria para las
personas servidoras publicas del Instituto Electoral del Estado de Colima con cargos de
Coordinacion, Direccidn, Consejerias Municipales y Consejerfas del Consejo General,
contratados o designados tanto bajo la modalidad de plaza presupuestal de estructura,
como en régimen de honorarios, permanentes, no permanentes ¢ eventuales, con

remuneracion a través de sueldo o dieta, al separarse de encargo o comision.

ARTICULO 4. Las personas servidoras publicas, en los procesos de entrega-recepcidn,
relativos al ejercicio de sus funciones, deben conducirse en estricto apego a los principios u/
de certeza, legalidad, independencia, imparcialidad, maxima publicidad y objetividad, que ;

rigen la funcién electoral.

ARTICULO 5. La veracidad, integridad, legalidad, soporte y confiabilidad de la informacio
que se rinda con motivo de los procesos de la entrega-recepcion, con sus respecti

anexos, sera responsabilidad de las personas servidoras publicas salientes, de=

informacidn contenida en ésta, en los casos que proceda, de conformidad cﬂ_llJSLl_E.--—f—"

\

atribuciones. M=t -

ARTICULO 6. Toda persona servidora ptblica del Instituto, con cargos de Coord\i cion, &
Direccion, Consejerias Municipales y Consejerias del Consejo General, contratados tanto
bajo la modalidad de plaza presupuestal de estructura, como en regimen de honorarios
permanentes, temporales o eventuales, esta obligado a realizar el acto de entrega- 53
recepcion de los bienes y recursos a su cargo, en los términos que prevén los presentes
Lineamientos, por lo gue no estan eximidos de su cumplimiento ni de las responsabilidades
respectivas por el caso de una gestidon indebida; por lo tanto estan obligados a redactar su (/

acta de Entrega-Recepcion, con independencia de la causa o motivo que origine la
separacién del empleo, cargo o comisidon como: renuncia, suspensién, inhabilitagion,

despido, destitucién, cambio de cargo o adscripcion, etc.
R

Pagina 2 de 12/;’/
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Las personas servidoras plblicas de niveles inferiores a los descritos en el parrafo anterior,
quedaran sujetos a la obligacion sefialada, siempre que estén a cargo de administrar o
manejar fondos, bienes o valores publicos; y cuando asi lo determine la Presidencia del

Consejo General, por la naturaleza e importancia de la funcién que desempenan.

Las personas servidoras publicas con nivel inferior a Coordinador(a), no considerados en
el parrafo anterior, al separarse de su empleo, cargo o comisién, deberan presentar ante su
superior(a) jerarquicof{a) o ante quien le corresponda la supervision de actividades, un
informe del estado que guardan los asuntos gue le fueron encomendados, asi como

entregar los recursos gue, en su caso, les hayan sido asignados para el desempeno de sus

funciones. Sera responsabilidad del superior(a) jerarquico(a) inmediato solicitar la

elaboracion de dicho informe, asi como su guarda y custodia.

ARTICULO 7. El acto de entrega-recepcién previsto en el Articulo 1 de los presentes
Lineamientos, se realizard mediante la formalizacion de un acta de Entrega-recepcién, la
cual incluira la descripcion de los asuntos de la competencia de la persona servidora publica___
de que se trate y estado que guardan a la fecha de dejar el encargo; las acciones
compromisos en proceso que reguieran atencion especial y, en su caso, los asuntcs{%

sea necesario atender de manera inmediata por los efectos que pudiera ocasionar su no

gjecucion a la gestion del Instituto; asimismo, la descripcion de los recursos que entregara =4

y que hayan estado bajo su cargo y custedia.

Asimismo, para el cumplimiento del Acta de Entrega-recepcion, se debera observar de
manera detallada lo dispuesto en el ARTICULO 17 de estos Lineamientos.

La infermacién y documentacién que se considera complementaria o explicativa del
contenido de la referida acta de entrega-recepcion debera relacionarse e integrarse en los

Anexos de cada apartado, segun corresponda.

ARTICULO 8. La participacion de la o el representante del Organo Interno de Contrd] en el

acto de entrega-recepcion, tendra por objeto verificar que dicho acto se realice conforme a

lo dispuesto en los presentes Lineamientos y la normatividad aplicable, por lo que Ro

£ (-
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constituye una validacion del contenido y/o veracidad de la documentacion e informacion

gue se incluya en el acta de entrega-recepcién respectiva.

ARTICULO 9. El proceso para llevar a cabo el acto de entrega-recepcion a que se refieren
estos Lineamientos, inicia con la solicitud de la designacién de un representante del Organo

Interno de Control.

Continuara con la programacion y posterior formalizacién del acta de entrega-recepcion y

Instituto Electoral del Estado de ColinE

M

3
]
|
SUS anexos. \

Concluira con el envio del acta de entrega -recepcién y sus anexos al Organo Interno de
Control.

En su caso podra concluir con el envio del acta circunstanciada levantada con motivo de la
omision de la elaboracion del acta de entrega-recepcion por parte de la persona servidora
publica obligada, considerande para tales efectos los tiempos y formas que se especifican

en los articulos correspondientes de estos Lineamientas. \—5/

ARTICULO 10. En la solicitud a que se refiere el articulo anterior, se debera indicar&
nombre de la persona servidora publica obligada a la entrega, el carge que desempefaba, =
la fecha a partir de |la cual cencluye formalmente, el empleo, cargo o comisidn, asi comoel -
dia, hora y lugar en el que tendra verificativo el acto de entrega-recepcion, debiendo remitir
al Organo Interno de Control el proyecto del acta de entrega-recepcién correspondiente

para su previa revision.

ARTICULO 11. El o la representante del Organo Interno de Control revisara que el proyecto
de acta de entrega-recepcion este formulado con apego al formato aprobado (Anexo 1) y a
lo establecido en los presentes Lineamientos.

remitente a través de la direccion de correo electrénico institucional o personal que

registrado en la solicitud, a fin de que se I@en a cabo oportunamente |las correcciones
L

I “f.. I -
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ARTICULO 12. La persona servidora plblica obligada a la entrega, debera realizar las

acciones necesarias para coordinarse con el o la representante del Organo Interno de
Control para celebrar el acto de entrega-recepcion, sin que por ello la formalizacién del acta
de entrega-recepcion se exceda del plazo que para tal efecto establecen los presentes

Lineamientos.

ARTICULO 13. El acto de entrega-recepcién debera llevarse a cabo el dia formal de la
conclusién del empleo, cargo o comision respectiva o al dia habil siguiente en los casos en

que la persona servidora pulblica que reciba sea de nuevo ingreso.

Cuando por excepcion no se este en condicion de llevar a cabo la entrega el dia que refiere |
el parrafo anterior, debera sefialarse en la solicitud sefialada en el articule 9 de los ~=L

presentes Lineamientos, en cuyo caso no podra exceder de 5 (cinco) dias habiles contades ~

R

a partir del dia siguiente a la baja. [T
R R

!

ARTICULO 14. En caso de no llevarse a cabo el acto de entrega-recepcién dentro de Ioﬁé‘}

(cinco) dias habiles mencionados en el articulo anterior, persiste la obligacion de realizarla~

sin perjuicio de la sancidén que corresponda a la persona servidora plblica correspondiente.— |~
_..qﬁ'.f;‘:__
T

—_—
Esta formalizacién se realizara sin la presencia del Organo Interno de Control y sera

responsabilidad de la persona servidora publica que entrega el cargo y, en forma

subsidiaria, de su superior inmediato llevarlo a cabo: a su vez, este debera informar de
inmediato dicha irregularidad al Organo Interno de Contrel, asi como remitir el acta de

entrega-recepcion y sus anexos.

ARTICULO 15. Si no existiera nombramiento o designacién oportuna de quien deba
sustituir a la persona servidora publica saliente, el superior jerarquico debera dasignar por

escrito a quien se realizara el procedimiento administrativo de entrega-recepcion.

o A
-
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En caso de que el servidor publico saliente no tuviere superior jerarquico ante guien realizar
el procedimiento administrativo de entrega-recepcién, este debera llevarse a cabo ante la

Secretarfa Ejecutiva.

ARTICULO 16. En caso de fallecimiento o licencia médica que impida de manera indefinida

a la persona servidora publica incorporarse a sus actividades, y que requiera ser sustituido
temporalmente, el superior inmediato o quien en su casoc sea designado por la Presidencia

del Consejo como encargado de recibir los bienes y asuntos que tenia asignados, debera
elaborar acta circunstanciada de hechos con |a asistencia de dos testigos con el fin de dar \
continuidad a las labores realizadas por la persona servidora publica en cuestion, \

Al concluir la licencia médica y habiéndose reincorporado la persona servidora publica, o

bien, cuando se designe a la nueva titularidad del puesto o cargo, se deberé realizar el acto S 2,
de entrega-recepcion entre quien asumio temporalmente las funciones y recursos y quien _._-— i
las recibira, conforme al procedimiento establecido en estos Lineamientos. "

ARTICULO 17. Las personas servidoras publicas del Instituto obligadas a realizar el

de entrega-recepcion, lo hara mediante un Acta de entrega-recepcion la cual se encuentra

anexa a estos Lineamientos, observando para tal efecto lo siguiente:

a) La persona servidora publica debera asentar toda la informacién requerida en cada
espacio asignado, ajustandose a los requerimientos establecidos en los presentes
Lineamientos.

b) En el caso de que algin rubro previsto en el modelo de Acta de Entrega-Recepcion %
no sea aplicable al puesto que se entrega, debera anotar la leyenda NO APLICA.

En ningdn caso deberan dejarse espacios vacios. En ningun caso podran
eliminarse, modificarse u omitirse los rubros predeterminados en el formato y, de

ser necesario, por la particularidad de las funciones del area que se trate, se podra

incluir algun rubro adicional al final del formato establecido.
¢) La persona servidora publica obligada a la entrega debera preparar con oportuRidad
la documentacion que sera objeto de la entrega-recepcion, la cual se mencio

la infermacién de ¢

en el cuerpo del acta de entrega;re__gepcién, como parte d
. ?,- g
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uno de los rubros y de los asuntos que se atendieron durante su gestion. La
documentacion debera relacionarse en Anexos claramente identificados por nimero
y en orden de aparicion, mismos que deberan estar firmados por la perscna
servidora publica que entrega. Debera, de igual forma, hacer énfasis en aquellos
asuntos gue estuvieron bajo su responsabilidad y que se encuentran pendientes de
desahocgar.

d) La persona servidora publica obligada a la entrega, debera cerciorarse de que los
registros, archivos y demas documentacién gue, en suma, se encontraban bajo su
responsabilidad, estan completos y actualizados, y fueron plasmados debidamente

en el Acta.

e) Debera incluirse una relacion detallada de los asuntos y el estado que guardan,
indicando las acciones y compromisos en proceso que requieran atencion especial o
y, en su caso, los asuntos que resulte necesario desahogar de manera inmediata o
para evitar los efectos que pudiera ocasionar la omision de su atencion. ()} e

f) Deberan relacionarse a detalle los recursos humanos, materiales, tecnicos y 4
financieros que, en su caso, tenga bajo su responsabilidad en la fecha de concﬁiﬁn—j
del cargo y, en su defecto, precisar los dafios y/o faltantes. ‘—;—;"’ '_<

g) Deberan relacionarse las obligaciones de fransparencia atendidas y pendientes, deﬁ_._aj?

B

conformidad al articulo 70 de la Ley General de Transparencia y Accesws—'f’?
Informacién Pulblica y 29 de la Ley de Transparencia y Acceso a la Inforr'rchig_ﬁ‘;“
Publica del Estado de Colima.

h) El acto sera asistido por dos testigos, quienes deberan ser personas servidoras

publicas del Instituto.
i) Todas las hojas del acta de entrega-recepcién deberan contener la firma autografa
al margen y al calce de la Ultima hoja de todas las personas servidoras publicas que

participan en el acto.
j) Como parte de los anexos del Acta de entrega-recepcién, debera integrarse copia
fotostatica de las identificaciones de las personas servidoras publigas que

intervengan en el procedimiento.
k) Los Anexos deberan ser rubricados, en su totalidad, por la persona servidora pukli

gue entrega y la gue recibe.

- -

f s

;
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ARTICULO 18. La perscna servidora publica obligada a la entrega, previo a la celebracién
del acta de entrega-recepcion respectiva, debera contactar a la Direccidn de Administracion
del Instituto, a efecto de verificar el estado de todos los bienes muebles bajo su resguardo,
relacionando, en su caso, faltantes, mal estado o cualquier otra circunstancia gue deba
hacer constar. Dicha verificacion debera ser firmada por el o la representante de |a Direccion
de Administracidn, asi como la persona servidora publica obligada, y sera incluida en el

acta de entrega-recepcién como un Anexo en el rubro correspondiente.

En caso de no entregarse alguno de los bienes bajo su resguardo, debera asentarse en el
Acta de entrega-recepcion, lo anterior, con independencia de los procedimientos de

reposicion o descuento que pudieran proceder conforme a la normatividad aplicable.

ARTICULO 19. El acta que se formalice con motivo del acto de entrega-recepcion debera

firmarse de manera autografa, por triplicado, por cada una de las personas que intervinieron - _;___._

en ella,

Los tantos firmados se distribuiran de la siguiente manera: uno para la persona se?ﬂﬁ‘ﬁ?rff
publica que entrega; uno para la persona servidora plblica que recibe; y uno para IM‘/‘»’;’__
Secretaria Ejecutiva del Instituto.
j ,ﬂg
i

La Secretaria Ejecutiva tendra la responsabilidad de digitalizar un tanto de |a referida acta,

con sus Anexos Integros, totalmente firmada y rubricada; y debera remitirla al Organo

Interno de Control.

ARTICULO 20. La persona servidora publica obligada a la entrega debera establecer en el c:
acta de entrega-recepcion respectiva, aguellos casos en que exista respaldo electronico de
la informacién que generd con motivo de las funciones de su competencia y, que se
encuentre contenido en el equipo informatico que tenia bajo su resguardo o en cualquier

otro dispositivo de almacenamiento digital.

ARTICULO 21. La Secretaria Ejecutiva a través de las o los Titulares de las distintas are

del Instituto, debera otorgar todas las facilidades a la persona servidora publica saliente a \ o

/’J—-‘f/ e
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fin de que pueda entregar los recursos financieros, técnicos, materiales y los asuntos gue

tenia a su cargo.

ARTICULO 22. La persona servidora publica que recibe el cargo o encargo respectivo,
debera verificar el contenido del Acta de entrega-recepcion y el de sus anexos dentro de
los 30 dias habiles contados a partir del dia siguiente de la fecha en que haya tenidoe lugar. f\
En el caso de que la persona servidora ptblica que recibid, durante el periodo de revision, 3
detecte inconsistencias, desvios o faltantes de bienes y/o informacion, tendra la obligacién \
de requerir a la persona servidora puablica saliente, por escrito y de forma oficial, para que f
realice todas las aclaraciones o precisicnes que resulten necesarias. En caso de no /f
formalizar el requerimiento de aclaracion, precision o requerimiento de informacién durante )
el plazo sefialado, la persona servidora publica gue recibié asumira la responsabilidad que

derive de las inconsistencias, desvios o faltantes de bienes y/o informacion que e

corresponda.

Lo anterior con independencia de la responsabilidad que tendra que de iniciar las gestionE.
<
0

que margue la normatividad vigente aplicable, como podria ser la reposicion de bienes
formulacién de denuncias. “_.__/)

, e
ARTICULO 23. La persona servidora pulblica obligada a la entrega debera atenﬁﬁﬂ—?
escrito, cada uno de los requerimientos a que se refiere el articulo anterior en un [gla_z.o_aﬂ:”j}' \

mayo de 5 dias habiles, contados a partir del dia siguiente al que recibio el requerimiento.

ARTICULO 24. En casc de que la persona servidora publica que efectud la entrega, no
atienda las aclaraciones o precisiones que le fueron requeridas y/o no proporcione la
informacién necesaria en el plazo establecido, la persona servidora publica que recibid el

cargo notificara al Organo Interno de Control.

Una vez recibida la notificacion de las omisiones en la entrega, el Organc Interno de Control,

en coordinacidén con la Direccién Juridica, instrumentara un acta circunstanciada co

asistencia de dos testigos, en la que se sefiale el estado de las observaciones no aclarada

o aclaradas parcialmente; y en la cual debera anexarse evidencia documental que acredite
C:;;//, -
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gue se formalizo la solicitud y gue dicho requerimiento no fue atendido; ademas, deberd

precisar el domicilio particular del omiso que obre en su expediente de personal.

ARTICULO 25. El Organo Interno de Control integrara el expediente correspondiente el con
el acta que refiere el articulo anterior y lo turnara a la Unidad de Investigacion para que
proceda de conformidad con lo previsto en el articulo 10 de la Ley General de

Responsabilidades Administrativas.

ARTICULO 26. En caso de que la persona servidora plblica obligada a la entrega no la
realice dentro del plazo establecido en el artfculo 13 de los presentes Lineamientos, la

persona servidora publica designada para recibir el cargo notificara al Organo Interno de
Control para que, en coordinacion con la Direccidn Juridica, instrumenten un Acta

circunstanciada, con asistencias de dos testigos. ==

En dicha Acta circunstanciada, deberan dejar constancia del estado en que se encuentran
los asuntos y los recursos que recibe.

r-

El Organo Interno de Control requerira a la persona servidora publica obligada a la entn
que haya incurrido en la omisién, para que cumpla con su cbligacién en un plazo nnfﬁi\f—"”’

de 5 (cinco) dias habiles contados a partir de la fecha en que reciba el requerimiento. -
]}

En el supuesto que la persona servidora piblica obligada a la entrega no atienda el
requerimiento descrito en el parrafo anterior, el Organo Interno de Control dara aviso a la
Unidad de Investigacion y se le turnara el expediente correspondiente, a fin de que proceda
segUln corresponda, de conformidad con lo previsto en el articule 10 de la Ley General de

Responsabilidades Administrativas.

ARTICULO 27. El no cumplir con las disposiciones previstas en los presentes Linea

constituye una violacién a lo previsto en la Ley General de Responsabili
Administrativas, por lo que las personas servidoras publicas gue no las cumplan, estara

sujetas a los procedimientos previstos en la misma.

!-_/" A
-+
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ARTICULO 28. Corresponde al Organo Interno de Control vigilar el cumplimiento de los

presentes Lineamientos, asi como promover, evaluar y fortalecer el buen funcionamiento
del control interno en los procesos de Entrega-Recepcion conforme a la Ley General de
Responsabilidades Administrativas y el Reglamento Interior del Instituto Eleimbqel

Estado de Colima.

ARTICULO 29. Los casos no previstos en los presentes Lineamientos seré;w revi
atendidos por el Organo Interno de Control del Instituto Electoral del Estado de Coli

e
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ANEXO 1
ACTA DE ENTREGA - RECEPCION DE (LA/EL) C. NOMBRE DE LA
PERSONA , CARGO DEL AREA DE ADSCRIPCION | |:'_\
3
En la Ciudad de Colima, siendo las ___ horas del dia ___de ___ de dos mil __, se j\

reunieron en las oficinas que ocupa el Consejo General del Instituto Electoral del Estado |
de Colima, sitas en Avenida Rey Coliman No. 380, Col. Centro, en Colima, Colima, el (la) H‘\ N

C. . quién deja de ocupar el carge (o encargo) de con fecha \ /
de de dos mil , con motivo de y manifiesta tener
su domicilio para recibir notificaciones o documentos relacionados con la presente Acta, el e
ubicadoencalle______, Colonia . Municipio Cédigo Postal _____,yel(la) | - : _"
C. . con motivo de la designacién de que fue objetc por parte de - —_ .
, para ocupar, con fecha , con caracter de el pueéﬁg '

vacante, procediéndose a la entrega-recepcion de los recursos asignados a esta
intervienen como testigos de asistencia las/los CG,:_/./____

y , manifestando el (la) primero (a) prestar sus servicios eﬁ—"'")
con el puesto de | identificandose con y tener su dUT}EﬁT&;)
en la calle de - Colonia . Municipio Caodigo Postal
el (la) segundo (a) manifiesta también prestar sus servicios en , con el
puesto de , identificandose con y tener su domicilio en la calle de
, Colonia , Municipio , Codigo Postal ______. ----

----- Se encuentra presente en el acto el/la C. , comisionado(a) por la
Contraloria Interna del Instituto Electoral del Estado de Colima para intervenir conforme a

las atribuciones gque establece el articulo 53 bis fracciéon XX del Reglamento Interior del

Instituto Electoral del Estado de Colima.- ---
--- HECHOS
l.- MARCO JURIDICO.- ---- = sz

---- En el Anexo se relaciona el marco juridico de actuacién de elfla

conforme a lo dispueste por el numeral 116, parrafo segundo, fraccion [V, inciso c), pynto/”
3% asi como el diverso 124 de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos;

el articulo 22, parrafo primero, segundo y_sqx}g,_.fraccién ll, articulo 89, parrafo primero y

P
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segundo de la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberanc de Colima; lo resefiado
en el arabigo 97, primer parrafo, segundo y cuarto, asi como en lo relativo al 98, 100 y 104,
parrafos primero y cuarto del Cédigo Electoral del Estado de Colima; articulo 98, puntc 1,
104, punto 1, inciso a) y r) de la Ley General de Instituciones y Procedimientos Electorales;
el diverso numeral 1, 2, 9, fraccion XVIII, 11, fraccion X, 53 Bis, parrafo tercero, fraccion X,
XV, XX del Reglamento Interior del Instituto Electoral del Estado de Colima, asi como los
diversos Decretos, Leyes, Reglamentos, Acuerdos, actos juridicos de creacién y

Circulares; reglas de operacién, y demas disposiciones vigentes que resulten aplicables, }

asi como manuales de organizacién, de procedimientos, de tramites y servicios al pablico, | |

o de cualquier ofro tipo. -- --
- .- SITUACION PROGRAMATICA. - .

----- Se entrega programa de trabajo y reporte(s) de Avance de Actividades por Programa,

correspondiente a los mesesde __ del ejercicio ___, Anexo __. . Ny
------ lll.- SITUACION PRESUPUESTARIA - SREREE -
----- En el Anexo __ se muestra el presupuesto asignado a este Instituto , mediante oficic __
numero , fechado el , el cual asciende a la cantidad de §$ 5

00/100 M.N.). Las cifras que se incluyen en los informes presupuestarios correspondéh;a:%

periodo de al de dos mil _____ | los cuales se presentan en forma analiti "

en los Anexos . - -- - Cabe hacer@lhﬁ?{
gue el presupuesto fue modificado afectandose los capitulos quedandoen $___

00/100 M.N.)__, como se muestra en el Anexo___. --------——- La ultima conciliacion del

presupuesto fue realizado con Direccion de Administracién, el dia , con el siguiente

resultado . - -
A i IV.- ESTADQOS FINANCIEROS, = .

------ Los estados financieros del Instituto, a la fecha de la presente entrega, son los

siguientes: los cuales se integran como Anexo __.
.......... : V.- RECURSOS FINANCIEROS. - s

sy - Fondo Revolvente. -----

total de $ ( 00/100 M.N.) y que se analiza(n) en el Anexo ___. El (los) fondo(s)hes

(son) entregado(s) con base en los datos contenidos en dicho Anexo.

= & = Banqos. -

it e
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----- El (Los) saldo (s) en Bancos a la fecha de la presente entrega asciende(n) a la cantidad

de § ( 00/100 M.N.), segun estado(s) de cuenta bancario(s) expedido(s)
oficialmente por la(s) institucion (es) correspondiente (s), misme (s) que fue (ron) conciliado
(s) segin se muestra en el, Anexo (s) ___. Para la expedicion de cheques y/o '|
transferencias bancarias electronicas con cargo a la (s) cuenta (s) de referencia se tienen |
registradas las firmas de los (las) CC. y y Y ., quienes firman r ﬁ
mancomunadamente, por lo que se procedio, con motivo del presente acto, a solicitar la I
cancelacion del registro de la firma del C. y a registrar en su lugar la del C. |

segun oficio(s) numero(s) y  fechado(s) el del | G
(los) cual (es) se incluye copia en el Anexo __. - - -emmmmen \

----- Se relaciona en el Anexo __, tanto los talonarios/pdlizas de cheque utilizados comoe los
que se encuentran sin uso y la relacién de transferencias bancarias electronicas realizadas
durante la gestidon del {la)C. . -- A la fecha de esta Acta el (los) Ultimo (s) cheque (s)
expedido (s) y/o transferencias bancarias electronicas realizadas por el responsable del |
manejo de la (s) cuenta (s) bancaria (s), es (son) el (los) nimero (s) siguiente (s]:-----—é\---

----- Nombre de la Institucion Bancaria:

----- Nimero de cuenta:
----- Numero de cheque o nimero de la transferencia bancaria electronica ___.
( 00/100 M.N.) :

——-- Beneficiario: ) -

--—--- Importe: §

----- Cheques y Efectivo en poder de la . -
----- A la fecha de la presente entrega existen en poder de la/el

pendientes de entregar a los beneficiarios por un importe de $

00/100 M.N.), los cuales se relacionan en el Anexo __.

----- Inversiones en Valores, Titulos o Plazos Preestablecidos, --——-------

~~~~~ El (La) C. hace constar sobre la existencia (o no existencia) de inversiones
en valores, a plazos preestablecidos, en titulos, u otras inversiones realizadas con recursos
asignados a este Instituto, por un importe de $ ( 00/100 M.N.) Anexo . Se

hace constar también sobre (la existencia o no existencia) de recursos cobrados por cugnta

de terceros o de recursos captados por otras causas

--- Donativos y Subsidios.

e
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----- Se entrega la relacién del donativo (s) otorgado (s) por la en el periodo

de acuerdo al Anexo __. -
VI.- RECURSOS MATERIALES -
----- Se entrega la relacién de inventario de activo asignado a la para llevar

a cabo sus programas normales, asi como los especiales que le han sido encomendados.

Por su importancia, se hace constar de manera especial lo siguiente: -
-----1.- Todos los bienes integrantes del activo fijo se encuentran debidamente identificados

con numero de inventario, conforme a las normas vigentes, existiendo los resguardos

respectivos en la Direccion de Administracion.---

----- 2.-8e entrega la relacién de mobiliario, equipo, instrumentos, aparatos, maquinaria y
bienes o recursos tecnolégicos, equipo de cémputo y de comunicacién, claves de acceso,
software, programas y licencias, equipos de radiocomunicacion y telefonia fija y celular al
servicio del Instituto, el cual se encuentra en las instalaciones de este y fue revisado por el
con apoyo de la Direccion de Administracion, en cuya relacién se especifica si P i
estan completos y en perfecto orden conforme al inventario y en su caso, detallando las |
observaciones y faltantes a dichos bienes. Anexo __. - - g
----- 3.- Vehiculos. En el Anexo ____ se incluye un reporte con el analisis pormenorizag
(los) vehiculo(s) asignado(s) al Instituto, ------ - -
-— 4.- Obras de Arte y Decoracién. . L%.;

-—— Se detallan en el Anexo __las obras de arte y articulos de decoracion propiedad del —

Instituto Electoral del Estado de Colima. -- -

-—- §.- Libros, Manuales y Publicaciones. - - -
-— En el Anexo se detallan los libros, manuales y publicaciones propiedad del
Instituto Electoral del Estado de Colima, asignados o elaborados por este en el curso de

sus actividades y de programas especiales encomendados a ella, que son entregados en

este acto. - -

----- 6.- Existencias en Almaceén. -- -- La

relacion contenida en el Anexo __ muestra las existencias en el (los) almaceén (es) n{a la

----- 7.- Contratos Diversos. En el Anexo __ se detallan los contratos, bases, y/o convenigs
celebrados por el Instituto, que estén vigentes. El (La) C. hace consta

expresamente que no existen otros compromlsos con terceros a carge del Instituto.
./ e
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----- 8.- Inmuebles. Relacién de inmuebles ocupados o en posesion de la

Anexo__ . - -- -
————— 9.- Archivos. Se entrega la relacion de los expedientes y demas documentacion que
integran los archivos de la , debidamente clasificada en términos taxativos 7, 8 f
fraccion | y Il, 8 fraccion I, VIl y X, y 13 de la Ley de Archivos para el Estado de Colima, | r\

seflalando los casos en los que la informacién contenida en los mismos se encuentra ]

incompleta conforme al Anexo ; --
~~~~~ 10.- Gasolina. Se entrega en el Anexo __la relacién de las tarjetas electrénicas o vales | & f

\

f
de gasolina que se encuentran bajo el resguardo de la Direccién de Administracion para el \ /'

suministro del parque vehicular, con un importe de $___{ 00/100 M.N.). -
----- 11 .- Sellos administrativos y oficiales. Se hace entrega en este acto de sellos |

administrativos y oficiales que se utilizan en ANBXO | e e
----- 12.- Llaves de cerraduras.- Se entrega en este acto las llaves de |las cerraduras y del

g —

mobiliario de la(s) oficina(s) de ubicadas en = e |

- VIl.- OBRA PUBLICA. =

——- Se entrega un informe pormenorizado de la situacion de las obras publicas en pr

y pendientes de ejecutar a la fecha de la entrega, a cargo de la , confor
al Anexo ; - = . ?ﬂ?ﬂ,.r,
__ ~eeee-Vlll.- RECURSOS HUMANOS. - ‘f_.,ﬁ

-----En el Anexo se entrega la plantilla de personal de las distintas areas del Instituto,

que contiene: nombre, categoria, clave, puesto, sueldo, compensacién y demas

[P

remuneraciones otorgadas: asimismo, se entrega la estructura organica basica y de
honorarios eventuales y permanentes, autorizada por el Instituto Electoral del Estado de

Colima, incluyendo una relacion de los puestos sujetos al Estatuto del Servicio Profesional

Electoral, asi como, los de la rama administrativa. Anexo __.
-------- I1X.-INFORME DE LOS ASUNTOS A SUCARGO Y DEL ESTADO QUE GUARDAN.

----- En el Anexc __, se entrega el informe de los asuntos en tramite a cargo de la

y el estado que guardan. En dicho apartado se destacan los asuntos, acgiones
y compromisos que requieren atencion especial y, en su caso, los asuntos gue es necesario
atender de manera inmediata por los efectos que pueden ocasionar a la gestion \de

del Institute Electoral del Estado de Colima. ---

caso de que no tenga asuntos, debera informar la negativa).

-~
P S
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- X.- OBSERVACIONES DE AUDITORIA. ---- -

----- El (La) C. hace constar que a la fecha se encuentran pendientes de

-

'I'ﬂl".ﬁﬁj"ﬁ

solventar las observaciones realizadas por las diversas instancias fiscalizadoras que se

detallan en el Anexo _ . (en caso de que no haya sido auditado, debera informar la

negativa). "
Xl.- TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACGION., --------mm-eemv

————— Se hace entrega en el Anexo __ de una relacién sobre el cumplimiento a las

okligaciones establecidas en la Ley de Transparencia y el Cadigo Electoral del Estado de

Colima en materia de Transparencia y Acceso a la Informacién Plblica; asi como la relacién

de sclicitudes de acceso a la Informacion turnadas a que se encuentran en
tramite vy los requerimientos de informacién pendientes de atender derivados de algun

recurse de revision, en los términos de la Ley en materia de Transparencia y Accesoala | ~—

Informacion Pdblica. --- > - e
-Xll.- OTROS HECHOS. - j

————— El(La) C. hace constar los siguientes (o que no hay) hechos relevantes h

gue a su juicio se requieren documentar en la presente Acta Anexo __, El (La) C.
manifiesta, bajo protesta de decir verdad, haber proporcionado sin omision alguna todos
los elementos necesarios para la formulacién de la presente Acta, asi también decfi'@_ﬁ

=
todos los activos y pasives de la a su cargo, quedaron incluidos en el capitulo

—!—"'_-'-::'

correspondiente de la presente Acta, v que no fue omitido ningun asunto o aspecto

importante relativo a su gestién. Asimismo, manifiesta tener conocimiento de que el

contenido del Acta y de sus anexos seran verificados por la persona servidora publica
entrante dentro de los treinta dias habiles siguientes a la firma del Acta, en caso de detectar
cualquier irregularidad, se hara del conocimiento del Organo Interno de Control, por lo que
podra ser requerido (a) para realizar las aclaraciones y proporcionar la informacion
adicional que se le requiera. Los ____ Anexos que se mencionan en esta Acta y que fueron
firmados por el {los) responsables de su elaboracién, forman parte integrante de la misma
y se firman en todas sus fojas para su identificacién y efectos legales a que haya Iuﬁ‘ir, por

la persona servidora publica saliente y el que recibe. - --

llegarse a determinar por la autoridad competente con posterioridad.

e g

v
6 Pdgina 17 de 19




% Instituto Electoral del Estado de Colima.

&)

El (La) C. , recibe con las reservas de ley del (la) C. , todos los
recursos y documentos que se precisan en el contenido de la presente Acta y sus Anexos.
————— En este acto, el representante de la Contraloria Interna del Instituto Electoral de| Estado

de Calima, exhorta a los (las) CC. y , & presentar su declaracion de

situacion patrimonial ante el Organo Interno de Contrel, dentro de los sesenta dias
naturales siguientes a la toma de posesion o conclusién de su carge en el Instituto,
conforme lo establecen los articulos 32 y 33, fracciones | y Il de la Ley General de
Responsabilidades Administrativas.- (este parrafo solo se incluye si la persona servidora
publica que recibe no venia presentando declaraciones de situacion patrimonial (personal
de nuevo ingresa)y/o se retira del Instituto por mas de sesenta dias naturales). ---------=-un-
----- La presencia de () (la) representante del Organo Interno de Control sélo tiene como

finalidad, el verificar gque la celebracion del acto de entrega-recepcidn, se realice conforme

-

a la normatividad aplicable; por consiguiente no avala su contenido, ni el de sus Anexos, 10 ~<——

que queda bajo |la responsabilidad de quien entrega y quien recibe el (la) ——

_____ Los participantes en esta Acta reconocen la presencia de los testigos. - _2
i - CIERRE DEL ACTA. - __>

----- Previa lectura de la presente y no habiendo mas que hacer constar, se da por con;_l_uiq-a_l-;_ﬁ_

alas horas del dia de su inicio firmando para constancia en todas s

margen vy al calce los que en &lla intervinieron. -

ENTREGA RECIBE

POR LA CONTRALORIA INTERNA

TESTIGO TESTIGO

C. C. \\

G
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"ESTA HOJA FORMA FPARTE DEL ACTA DE ENTREGA-RECEPCION DE

(LA) , DE

LA
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