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IEE/CG/A062/2020
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ACUERDO DEL CONSEJO GENERAL INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO DE
COLIMA, POR EL QUE SE APRUEBAN LOS LINEAMIENTOS PARA EL TRAMITE DE
ASIGNACION, USO Y CONTROL DE VEHICULOS OFICIALES DE ESTE ORGANO
ELECTORAL.

ANTECEDENTES

I. Con fecha 4 de noviembre de 2016, se aprobé el acuerdo IEE/CG/A029/2016 por el que
se emitid el “Reglamento de las Comisiones del Consejo General del Instituto Electoral del
Estado de Colima”, entre las que se encuentra con el caracter de permanente la de
Administracion, Prerrogativas y Partidos Politicos. Mismo que fue reformado el 09 de mayo
de 2019, durante la Décima Primera Sesién Extraordinaria del Consejo General mediante el

Acuerdo |IEE/CG/A023/2019 del Periodo Interproceso 2018-2020.

Il. El 23 de noviembre de 2018, durante la Primera Sesion Extraordinaria del Consejo | |
General de este organo electoral se aprobé el Acuerdo numero IEE/CG/A007/2018, /{\ |

mediante el cual se aprobaron los Lineamientos para el alta, uso, resguardo, baja y desth .

final de los bienes muebles del Instituto Electoral del Estado de Colima.
\ ;

lll. Con fecha 20 de marzo de 2019, durante la Tercera Sesién Extraordinaria de ConseJB
General de este Instituto se aprobé el Acuerdo IEE/CG/A022/2019, relativo a las reformas y

adiciones al Reglamento Interior del Instituto Electoral del Estado de Colima.

IV. Durante la Décima Quinta Sesion Extraordinaria de la Comisién de Administracién,
Prerrogativas y Partidos Politicos de este Instituto celebrada el dia 29 de octubre de 2019,
se aprobo el Acuerdo relativo a la designacion de la Presidencia de dicha Comision, a que;‘g

se refiere el articulo 26 del Reglamento de Comisiones del Consejo General de este érgano

e |

electoral, la cual correspondié y fue asignada al Lic. Javier Avila Carrillo. e

Posteriormente, con fecha 14 de noviembre de 2019, durante la Quinta Sesion Ordlnarla ef"

Periodo Interproceso 2018-2020 del Consejo General de este Instituto aprobé el Acuerd.o:

- B

IEE/CG/A038/2019 mediante el cual ratifico la rotacion de Presidencia de las Comisiones -

Permanentes de este 6rgano electoral. {
]
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INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO

IEE PERIODO INTERPROCESO 2018-2020

V. Con fecha 10 de septiembre de 2020, durante la Décima Sesion Extraordinaria de la
Comision de Administracion, Prerrogativas y Partidos Politicos de este érgano electoral,
aprobd el anteproyecto relativo a los “Lineamientos para el tramite de asignacion, uso y

control de los vehiculos oficiales del Instituto Electoral del Estado de Colima”.

Asimismo, mediante oficio numero IEE/CAPyPP/015/2020, de fecha 10 de septiembre de
2020, la Presidencia de dicha Comision remitio a la Secretaria Ejecutiva del Consejo
General de este Instituto, los Lineamientos citados, para su presentacion y aprobacion, en

su caso, por el Organo Superior de Direccién de este Organismo electoral.
Con base en lo anterior, se emiten las siguientes
CONSIDERACIONES

12.- El articulo 116, parrafo segundo, fraccion 1V, inciso c), de la Constitucion Politica de los l
Estados Unidos Mexicanos, establece que los poderes publicos de las entidades federativas
se organizaran conforme la Constitucién de cada uno de ellos, las que garantizaran en
materia electoral que las autoridades que tengan a su cargo la organizacion de I\as'

A \ Y
elecciones y las jurisdiccionales que resuelvan las controversias en la materia, gocen de " |/ -

autonomia en su funcionamiento e independencia en sus decisiones.

22.- Segun lo dispuesto por el articulo 89 de la Constitucion Politica del Estado de Colima y\'\;’
el articulo 97 del Cédigo Electoral del Estado de Colima, el Instituto Electoral del Estado, es

un organismo publico auténomo, de caracter permanente, dotado de personalidad juridica y
patrimonio propio, depositario y responsable del ejercicio de la funcién estatal de organizar

las elecciones en la entidad. Sefialando ademas que el Instituto Electoral del Estado seré;)—/
autoridad en la materia, profesional en su desempefio, auténomo e independiente ‘en\s\q§(_‘;j\)

decisiones y funcionamiento. e

Asimismo, el referido articulo Constitucional, asi como el inciso b), fraccion IV del articuI‘d*i)?
116 de la propia Constitucion Federal; el numeral 1 del articulo 98 de la LGIPE'y_'s“u“‘if’il'}:%_,
correlativos 4 y 100 del citado Codigo, establecen que la certeza, legalidad, independencia, |
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INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO

IEE PERIODO INTERPROCESO 2018- 2020

imparcialidad, objetividad, maxima publicidad y paridad seran principios rectores del Instituto

en comento.

32.- De acuerdo a lo expresado en el articulo 99 del Codigo Comicial Local, son fines del
Instituto Electoral del Estado, preservar, fortalecer, promover y fomentar el desarrollo de la
democracia en la Entidad; preservar y fortalecer el régimen de partidos politicos; garantizar
a la ciudadania el ejercicio de los derechos politico-electorales y vigilar el cumplimiento de
sus obligaciones; organizar, desarrollar y vigilar la realizacion periddica y pacifica de las
elecciones para renovar a él o la titular del Poder Ejecutivo, a las y los integrantes del Poder
Legislativo, de los Ayuntamientos y, en su caso, calificarlas; velar por la autenticidad y
efectividad del sufragio; y coadyuvar en la promocién y difusion de la cultura civica, politica

democratica.

42.- De conformidad al articulo 114, fracciones | y XXXIII, del Cédigo Electoral del Estado, el
Consejo General del Instituto Electoral del Estado de Colima es competente para expedir los

reglamentos interiores que sean necesarios para el buen funcionamiento de este Instituto y |

a su vez, tiene facultades para dictar todo tipo de normas y previsiones para hacer efectr\@s i

las disposiciones del Cédigo de la materia.

En razén de lo anterior, tal como se sefiala en el Antecedente Il de este documento, él /
Organo Superior de Direccion aprobo las reformas y adiciones al Reglamento Interior ci\él/
Instituto Electoral del Estado de Colima mediante el Acuerdo IEE/CGC/A022/2019. En dicho
Reglamento, en su articulo 9°, fraccion lll, se determina la atribucién de este Consejo, de
dictar los lineamientos necesarios para el éptimo aprovechamiento de los recursos del

Instituto de este Organismo electoral.

52.- Tal como se sefiala en el Antecedente VIl de este documento, los “Lineamientos para/>;\
el tramite de asignacion, uso y control de los vehiculos oficiales del Instituto Electq’fEI;Tf

del Estado de Colima” son elaborados y forman parte de las acciones de mejora continua—

—

r

de los procedimientos administrativos de este Instituto para el uso eficiente y racional de los

recursos y bienes publicos, los cuales son presentados a este Consejo General dé“—*’

v

conformidad al articulo 9°, fraccion Illl del Reglamento Interior precitado.

i
{
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IEE | PERIODO INTERPROCESO 2018-2020

Dichos Lineamientos tienen como propoésito proporcionar de forma clara y precisa, asi como
para contar con un instrumento normativo que permita apoyar la toma de decisiones para la
regulacion del uso de los vehiculos oficiales, orientando los procedimientos para la
asignacién, uso y control de vehiculos, buscando siempre la optimizacién de los servicios
aplicados a las actividades de caracter institucional y de las operaciones propias de los

procesos electorales.

En virtud de lo antepuesto, se adjunta como Anexo Unico a este documento los
“Lineamientos para el tramite de asignacion, uso y control de los vehiculos oficiales

del Instituto Electoral del Estado de Colima”.

Estos Lineamientos surtiran efectos a partir de la fecha de aprobacion, en su caso, por este

Consejo General.

62. De aprobarse el presente instrumento, éste debera notificarse y publicarse tal como /
establecen los articulos 113 del Coédigo Electoral del Estado de Colima, 76 y 77 ‘del |

Reglamento de Sesiones de este Consejo General;, para tales efectos y conforme a Iés "‘

determinaciones previstas en el Acuerdo IEE/CG/A050/2020, descrito en el || Antecedente,
de este documento, este Organo Superior de Direccién faculta al Secretario Ejecutivo del‘ ¥
Consejo General para que conjuntamente con la Presidenta, en esta ocasion seanN/ ‘.

unicamente quienes firmen el presente Acuerdo.

En virtud de las consideraciones y fundamentos expuestos, se emiten los siguientes puntos
de

ACUERDO csed

\

)
PRIMERO. Este Consejo General aprueba los “Lineamientos para el tramite—de_

asignacion, uso y control de los vehiculos oficiales del Instituto Electoral del Estado/)

de Colima”, en los términos expuestos en la Consideracion 52 de este Acuerdo, cuyo D

— “‘"‘"

documento se adjunta al presente instrumento como Anexo Unico, formando parte lntegﬂﬂ——r ——

E—

del mismo, para los efectos legales y administrativos a que haya lugar.

——S——

——
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SEGUNDO. Notifiquese el presente documento, por conducto de la Secretaria Ejecutiva,
mediante oficio a todos los Partidos Politicos acreditados y con registro ante este Consejo
General; y de forma electrénica a todo el personal de este Instituto Electoral, asi como a los
Consejos Municipales Electorales, para que surtan los efectos legales y administrativos a

que haya lugar.

TERCERO. Este Organo Superior de Direccion faculta a la Consejera Presidenta del mismo
a efecto de que junto con el Secretario Ejecutivo, firmen el presente instrumento, en los
términos establecidos en el Acuerdo |IEE/CG/A050/2020, respecto a garantizar el buen
funcionamiento de este Instituto durante la contingencia sanitaria derivada del COVID-19, y
conforme a lo dispuesto en el articulo 117, fraccion X, del Cédigo Electoral del Estado de

Colima.

CUARTO. Con fundamento en los articulos 113 del Cédigo Electoral del Estado de Colima,
76 y 77 del Reglamento de Sesiones de este Consejo General, publiquese el presente
Acuerdo en el Periddico Oficial "El Estado de Colima" y en la pagina de internet del Instituto

Electoral del Estado.

El presente Acuerdo fue aprobado en la Trigésima Sexta Sesion Extraordinaria del Periodo
Interproceso 2018-2020 del Consejo General, celebrada el 15 (quince) de septiembre de
2020 (dos mil veinte), por unanimidad de votos a favor de las Consejeras y Consejeros
Electorales: Maestra Nirvana Fabiola Rosales Ochoa, Maestra Noemi Sofia Herrera Nufez,
Licenciada Ayizde Anguiano Polanco, Licenciado Raul Maldonado Ramirez, Maestra Martha

Elba Iza Huerta, Maestra Arlen Alejandra Martinez Fuentes y Licenciado Javier Avila Carrillo.

CONSEJERA PRESIDENTA SECRETARIO EJECUTIVO

MTRA. NIRVANA FABIOLA ROSALES OCHOA LIC. OSCAR OMAR ESPINOZA
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Lineamientos para el tramite de asignacion, uso y control de vehiculos oficiales

1. INTRODUCCION

Con el proposito de que el Instituto Electoral del Estado de Colima (IEE) cuente con un
instrumento normativo que permita apoyar la toma de decisiones para la regulacién del
uso de los vehiculos oficiales es que se presenta el siguiente documento denominado
‘Lineamientos para el tramite de asignacion, uso y control de los vehiculos oficiales” (en
adelante los Lineamientos), el cual esta orientado a describir los procedimientos para la
asignacion, uso y control de vehiculos, buscando siempre la optimizacion de los servicios
aplicados a las actividades de caracter institucional y de las operaciones propias de los

procesos electorales.

Las disposiciones contenidas en estos Lineamientos son de interés general y de
observancia obligatoria y aplicables a la totalidad de las y los servidores publicos del

Instituto que hagan uso de los mismos. [

Por tratarse de bienes propiedad del Instituto todos los vehiculos asignados deberan e

destinarse al uso oficial exclusivamente, en ningln caso estara autorizado para SO

particular, personal o familiar; ningin vehiculo podra ser ocupado por familiares/
|

» » ’ 5 & |
amigos(as) de la o el servidor publico que lo tenga asignado, aun cuando sea enisu}

compania.

La asignacion de vehiculos, se hara directamente a las y los Consejeros Electorales y a
las y los titulares de areas, para el caso del Consejo General; mientras que, para los
Consejos Municipales Electorales, serdn las y los Consejeros Presidentes, los

resguardantes de dichos vehiculos, para las actividades propias del proceso electoral.

El resguardo debera contener especificamente las caracteristicas del vehiculo, estado
3 . . . .y - \x
fisico y operativo, herramientas y documentacién en regla, los cuales se detallan en e

resguardo permanente e inventario fisico general de vehiculos (Formato 01). “\—-\‘*__ﬁ

Ademas, se requisitara una carta responsiva (Formato 02), la cual contiene ademas de Ia ~N
informacion anterior, las obligaciones y responsabilidades de la/el funcionario, asi como Ia j\_,,v_.,

delegacion de responsabilidades y compromisos. En los casos de cancelacnéﬁ“:&e——l-/

’”T

2 i
J
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resguardo por reasignacion o separacion laboral de la o el servidor publico, la o el titular
de la Direccion de Administracion y la o el Encargado de Servicios Generales del Institut‘s\\ W
seran los responsables de verificar que la unidad se reciba en las condiciones quefse' |
entregd, quienes deberan tomar en cuenta, el desgaste normal del vehiculo por el uso. En X
caso de existir faltantes de herramientas, accesorios, refacciones o documentacion, asfv
como desperfectos imputables al resguardante, al momento de hacer entrega del
vehiculo, la Direccion de Administracion, procedera en conjunto con la Direccidén Juridica

a fincar la responsabilidad administrativa correspondiente, con independencia de las que —~

genere el Organo Interno de Control de este Instituto. (.")

<

Es de mencién, que estos Lineamientos se encuentran vinculados a lo dispuesto en Io's'-‘__a7

“Lineamientos para el alta, uso, resguardo, baja y destino final de los bienes muebles del }

|

Instituto Electoral del Estado de Colima”, aprobados el 23 de noviembre de 2018, durante ,3

la Primera Sesion Extraordinaria del Consejo General de este érgano electoral med‘jg_a_[ﬁe_{_’*—f,;
el Acuerdo numero IEE/CG/A007/2018.

—
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2. DE LAS RESPONSABILIDADES

Son obligaciones de la Direccién de Administracion, las siguientes:

l. Supervisar la conservacion, mantenimiento y reparacion de los vehiculos
asignados.

Il. Llevar al dia la estadistica de los vehiculos que se encuentran en servicio por
mantenimiento preventivo, correctivo o por falla, indicando los que estén fuera
de él y sus causas.

. Elaborar un expediente por cada uno de los vehiculos, mismo que debera
contener los documentos siguientes: factura, pagos de tenencia, pdliza de
seguro contra robo, accidente, dafos; bitacora de mantenimiento, resguardo,
datos del usuario, identificacion, condiciones fisicas y mecanicas y demas
datos importantes que constaten claramente el estado general del vehiculo.

V. Tramitar la documentacidon necesaria para la circulaciéon de los vehiculos /

(placas, tarjeta de circulacion, poéliza de seguro contra robo, accidente, dafios,

etc.).

V. Controlar y actualizar los registros correspondientes de los mowmlentos\de
alta, baja y cambio de resguardos de los vehiculos asignados a 'lo
funcionarios. \, | _

VI. Proponer a la Comision de Administracion, Prerrogativas y Partidos Politi\cps /
del Consejo General de este érgano electoral, la baja de aquellos vehiculo;,/
que por el uso se encuentran deteriorados o bien cuando su costo de
reparacion o mantenimiento resulta incosteable; lo anterior conforme lo

dispuesto en los Lineamientos para el alta, uso, resguardo, baja y destino final

de los bienes muebles del Instituto Electoral del Estado de Colima. -.-\—,)
VII. Verificar que los resguardantes, cuenten con licencia de manejo aco\He\y\w )3
vigente. ﬁ.\;::.‘.;«
VIIl.  Proponer a la Comisién de Administracion, Prerrogativas y Partidos Politicos ‘1’;

del Consejo General del Instituto Electoral del Estado de Colima, las politicas \

1

de renovacion de los vehiculos que se requieran, para satisfacer |a§ ' il

._44,,
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3. DE LAS Y LOS USUARIOS Y RESGUARDANTES

Son obligaciones de las y los funcionarios, respecto de los vehiculos que tienen

asignados, las siguientes:

No permitir el uso del vehiculo por terceras personas, sélo podran ser
conducidos por las o los funcionarios que hayan firmado el resguardo
correspondiente, quienes seran directamente responsables del uso que haga
del mismo y cuidaréa de conservarlo en buen estado. En caso de que el
vehiculo haya sido asignado permanentemente a un area especifica, el
resguardo y control del vehiculo deberd hacerse al interior de dicha area
mediante la utilizacion del Formato 03.

Il. Queda prohibido transportar a personas que no estén cumpliendo asuntos de
caracter oficial, asi como destinarlo a servicios particulares.

1. Es responsable la o el funcionario resguardante de cada vehiculo, del uso

adecuado de los mismos, en cumplimiento a sus funciones oficiales o.de
aquellas actividades relacionadas con las atribuciones operativas a su carg\b“ f
por lo que debera evitar causar dafios o deterioros a los mismos y una vez
concluidos los horarios reglamentarios de trabajo, o cumplidas las comisionéﬁ/
especiales que se designen a los funcionarios, debera concentrar dichas
unidades en el estacionamiento de las oficinas del Consejo General.

V. Derivado del uso del vehiculo y conforme a lo dispuesto en su Manual del
usuario, sera responsabilidad de la o el funcionario resguardante el informar en
su oportunidad a la Direccion de Administracion sobre la necesidad de que

lleve a cabo el mantenimiento de dicho vehiculo; motivo por el cual debera
A

e

verificarse permanentemente que la unidad se encuentre en Optimas-.
condiciones de limpieza y presentacién, revisando los niveles de \gu&tj
lubricantes, presion, temperatura. 2\

V. Abstenerse de modificar o cambiar cualquier parte de la unidad bajo su“"\

resguardo, asi como de circular con el vehiculo fuera del area geografica de au P
TR

jurisdiccién, salvo autorizacion expresa, o cuando la naturaleza del servicio: 8‘31_~:""r

lo amerite.
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VII.

VIII.

XI.

XII.

Responder de los dafios que cause a la unidad que conduzca y de los dafios a
terceros en su persona o sus bienes, en caso de que la o el funcionario
resguardante sea el responsable.

Contar con la licencia de manejo vigente para conducir vehiculos, expedida por -
la autoridad competente. ‘/“ \
Cumplir con todas las disposiciones de las leyes y reglamentos de transito ,‘ ]

Municipales, Estatales y Federales en vigor y para los casos en que mcurran ;
en la comision de infracciones viales, seran responsables de cubrir los pagc5§ i
que se originen y demas consecuencias legales. f
Reportar oportunamente a la Direccién de Administracion las fallas mecér\\ica
obvias que presente la unidad a su cargo, caso contrario seran responsable_g{/
del pago por causas del mayor deterioro que sufra el vehiculo. \
Conservar en su poder el documento de asignacion del vehiculo a su cargo.

El resguardante del vehiculo debera presentar la unidad para su revision y
mantenimiento de conformidad con el calendario de mantenimiento y «——
conservacion que le asigne la o el Encargado de Servicios Generales, las fallas<

o descomposturas que sufra el vehiculo por no cumplir con el calendarib\d&..,..f-

—
—

mantenimiento, seran reparadas con costo al responsable de la misma.
El resguardante debera entregar el vehiculo de inmediato a la Direccién de 1

Administracion, cuando asi lo requiera las actividades propias del Instituto

por periodos vacacionales.
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4. DE LOS ACCIDENTES, ROBO O SINIESTROS

En los casos de accidente, robo o siniestro del vehiculo, el resguardante o un

funcionario del Instituto debera realizar lo siguiente:

Hacer del conocimiento inmediato de la autoridad o autoridades competentes,
para su intervencién, e informar a la compafiia de seguros responsable de este
servicio, para su conocimiento y atencion; ademas de notificar inmediatamente

los hechos a la Direccién de Administracién, para que proceda con el apoyo de

la Direccién Juridica, a levantar el acta respectiva, en la que conste la
testimonial de la o el involucrado.

Cuando sea imposible reportar el accidente en forma inmediata, la o el
resguardante dispondra como maximo de veinticuatro horas, para rendir por
escrito el parte del accidente, a la Direccion de Administracion.
Queda estrictamente prohibido, al funcionario o funcionaria resguardante, I/ E
celebrar convenios con los conductores o propietarios de vehiculos o ] /

|

propiedades que se dafien por motivo de accidente vial, en el que |mpI|que \el

reconocimiento de su responsabilidad y que éste se traduzca en erogacp
para este Instituto. Por lo tanto, todo convenio que se suscriba a este respeato,
[ 4

solo podra aprobarse por la Direccion Juridica, con el visto bueno de |

Presidencia de este Instituto. \ |
En todos los casos en que algun vehiculo, se vea involucrado en accidentef
incidente o robo y no cuente con causa justificada para su uso o se encuentre

fuera de los horarios de trabajo, espacios fisicos o cualquier otro que se sefala

en el presente ordenamiento, sera total responsabilidad del usuario todos los  ——
gastos que se originen por pago de darfios, reparaciones, deducibles o <
reposicién de la unidad. \\;_)
Para los efectos de pago en cuanto a la reparacién de dafos y perjuicio"sb,m\\-:ﬁ;

usuarios o resguardantes podran celebrar con la Direccién de Administracion, /‘

convenios econémicos para deducir en forma programada el importe del pago

antes mencionado, conforme a las circunstancias de cada caso.
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Vi l Si el siniestro o coalicién ocurriese en circunstancias no imputables para el ___|
'1 . . ., - . i
" usuario o resguardante, los gastos de ejecucion y resarcimiento de dafos T
)‘ / \\i -
sﬁran cubiertos en su totalidad por el Instituto. ., S
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5. DEL SUMINISTRO DE COMBUSTIBLE Y LUBRICANTES

El vehiculo asignado a las personas servidoras publicas contara con suficiente
combustible, quienes deberan justificar plenamente el uso del mismo; en caso de que
por las comisiones encomendadas se requiriera mas combustible, la Direccién de
Administracién otorgara vales de gasolina mismos que seran firmados por la o el
resguardante que tenga asignado el vehiculo. El reembolso de pagos de notas o
facturas por consumo de gasolina, queda restringido a la atenciéon de asuntos o
comisiones expresamente encomendadas, y a la autorizacion previa de la Presidencia
del Consejo General del Instituto. Los funcionarios que tengan vehiculos asignados

para comisiones foraneas, se les proporcionara recursos financieros para el suministro

de combustible, en los términos que establezca la Direccion de Administracion. La o\éi\ A
resguardante deberan llevar un control por medio de la bitacora de recorrido de\'
vehiculos oficiales (Formato 04). Sera responsabilidad de la Direccién de; \
Administracion, a través de la o el Encargado de Servicios Generales, supervisar qué‘x\\vl
los vehiculos cuenten con lubricantes requeridos para mantener los niveles
recomendados por el fabricante en el Manual de usuario, previa solicitud de la o el
conductor o del departamento a que corresponda, o hacer el cambio, cuando sea
necesario de acuerdo con el uso o kilometraje recorrido por la unidad. La cantidad de

combustible para cada vehiculo, se establecera de conformidad al cilindraje de la

J
i

unidad, carga y tipo de trabajo, determinado de manera conjunta entre la o el titular del "*"S

—

area y la o el Encargado de Servicios Generales. Queda estrictamente prohibido, 3
. . - - S—

cargar combustible en galones, o cualquier otro recipiente que no sea el tanqug det<_

vehiculo, de igual manera extraer combustible de la unidad. En los casos de vnoI30|onj*<:9

a lo anterior, la persona responsable sera sujeta del procedimiento administrativo

correspondiente. R
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Lineamientos para el tramite de asignacion, uso y control de vehiculos oficiales

6. DEL ASEGURAMIENTO DE LOS VEHICULOS

Correspondera a la Direccion de Administracion, realizar los tramites necesarios, para

la contratacion de las pdlizas de seguros de los vehiculos, mantenerlas en vigencia

permanente y en su caso, gestionar el pago de dafios o pérdidas que deba cubrir la

compania aseguradora. En cada unidad vehicular, debera existir tarjeta de circulacion, \

resguardo y copia de la pdliza de seguros, con los teléfonos de la compafiia | )
|

aseguradora y de sus ajustadores, para que en caso de accidente, se proceda a

notificar a la compafia aseguradora del hecho ocurrido se efectien los trémllte’s

correspondientes. La o el usuario o resguardante, deberd seguir el trémifg“,'
correspondiente que se establece en estos Lineamientos e invariablemente en lo “ \
casos de accidente en que se proceda de forma contraria a lo establecido, asumird Ié//
responsabilidad correspondiente, por el pago de deducibles a la compania de seguroé{? |
Los montos deducibles aplicados en el pago que efectla la compania aseguradora\,‘

seran cubiertos por el usuario o resguardante en los siguientes casos:

a) Cuando el robo o accidente ocurra al estar realizando actividades no oficiales.

b) Cuando el robo o accidente ocurriese fuera de los horarios normales de trabajo, <

siempre y cuando no se encuentren realizando actividades de caracter oficial._
c) Cuando el vehiculo sea robado o siniestrado, en poder de personas dlstlnfaS\aT?
resguardante o usuario del Instituto. _

d) Cuando el robo o accidente ocurra, en un lugar distinto a la ruta o destlno de Ia_“\

comision.
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7. DE LAS SANCIONES \

.~

La inobservancia de las disposiciones de estos Lineamientos, da lugar a la aplicacion de -
ey—>

las sanciones administrativas correspondientes que se encuentran previstas en la

;\

——

General de Responsabilidades Administrativas. Correspondera a la Direccién Juridica—

iniciar el expediente de responsabilidades, en contra de la o el funcionario que se sefale \)

como infractor de las disposiciones de estos Lineamientos y efectuar los trénjﬁe gl

correspondientes.
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Lineamientos para el tramite de asignacion, uso y control de vehiculos oficiales

8. DE LA OBSERVANCIA GENERAL

=
\ \
/"\, ‘
Los casos no previstos en este documento, que se deriven del ps de vehiculos

seraii ; %

resueltos por la Comisién de Administraciéon, Prerrogativ

Consejo General del Instituto Electoral del Estado de Colima
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Lineamientos para el tramite de asignacion, uso y control de vehiculos oficiales

9. GLOSARIO

Bitacora de mantenimiento: Memoria documental en la que se asientan a detalle las

acciones desplegadas en cada uno de los vehiculos.
Deducible: Cuantia que paga el asegurado en cada siniestro.

IEE: Instituto Electoral del Estado de Colima.
Licencia de manejo: Documento que contiene la autorizacion administrativa para la
conduccién de vehiculos en la via publica, pudiendo ser de Automovilista, Chofer clase 1

Mantenimiento correctivo: Reparacion de los vehiculos de manera inmediata a
consecuencia de fallas subitas, con el fin de que el vehiculo se encuentre en condiciones

Municipales Electorales.

y/o Chofer clase 2.
optimas de funcionamiento.
Mantenimiento Preventivo: Revision y reparacion del vehiculo de forma programada con
el objeto de asegurar su conservacion y previniendo posibles fallas.
Manual del usuario: Documento detallado de comunicacién técnica que se otorga pok /|
parte de la agencia automotriz destinado a brindar asistencia a la persona que utilizara |a 1
unidad. / x
Poliza de Seguro: Documento expedido por la aseguradora que otorga un respalclio /
economico al que accede el asegurado en caso de un siniestro como robo, accidente;*~\/
dafos.
Resguardante: Consejera o Consejero Electoral, titular de area o Consejera o Consejero
Presidente de Consejo Municipal Electoral que firme de resguardo el vehiculo asignado. )
Resguardo: Documento mediante el cual se asigna a la o al Consejero Electoral, t Iar‘;"_
de un area del Consejo General o a la o al Consejero Presidente de los Con__s\\eps;\")
\‘f\,
Usuario: Personal del IEE, responsable del uso asignado o utilitario. . "/\; ,f
Vehiculos asignados: Vehiculos propiedad del IEE utilizados por los servidores putlhccs-:-{\_,/
B— f‘ﬁ.‘f‘,:u
/
l

en el desempefo de sus funciones.
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Formato 01

Lineamientos para el tramite de asignacioén, uso y control

de vehiculos oficiales

“Resguardo de vehiculo oficial del Instituto Electoral del Estado de Colima”

FECHA DE ASIGNACION:

NOMBRE: CARGO:
ADSCRIPCION: No. LICENCIA DE CONDUCIR:
COMISION: PERIODO DE ASIGNACION:
VEHICULO TIPO: MARCA: MODELO:

PLACAS: No. ECONOMICO: No. SERIE:

No. MOTOR: No. INVENTARIO: POLIZA DE SEGURO:

KILOMETRAJE INICIAL AL SER ASIGNADO EL VEHICULO:

ESPEJOS LATERALES
ESTADO DE PARABRISAS

LIMPIADORES
MANIJAS DE PUERTAS

TAPONES DE RINES
TAPON DE
COMBUSTIBLE

PUERTAS
BOTON DE LUCES
BOTON DE
LIMPIADORES
TAPA DEL VOLANTE
ESTADO DE
VESTIDURAS
VISERAS

CODERAS

miNins

COMBUSTIBLE ~ LLENO % () o () %o( ) VACIO (
INVENTARIO DEL VEHICULO
EXTERIOR INTERIOR
ANTENA LLAVE DE MOTOR ODOMETRO
LLAVE DE PUERTA AIRE MANOMETRO ACEITE ‘
ACONDICIONADO \]
BISELES DEFROSTER PALANCA FRENO DE
MANO
UNIDAD LUZ RADIO ESPEJO RETROVISOR
CUARTOS LUZ ENCENDEDOR COFRE Y CAJUELA
PARILLA RELOJ MOTOR DE
LIMPIADORES
DEFENSAS BOTON SEGURO DE BAYONETAS

PURIFICADOR DE AIRE
FILTROS

TAPON DE ACEITE
TAPON DE RADIADOR

MARCO DE BATERIA
BATERIA
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Formato 01

Lineamientos para el tramite de asignacion, uso y control
de vehiculos oficiales

“Resguardo de vehiculo oficial del Instituto Electoral del Estado de Colima”

CALAVERAS
CRISTALES

MOLDURAS

OTROS

CENICEROS
MANIJAS DE
PUERTAS
ELEVADORES DE
CRISTALES
CINTURONES DE
SEGURIDAD
ALFOMBRA
TAPETES

GATO
LLAVE DE CRUZ

LLANTA DE REFACCION
EXTINGUIDOR

OTROS

Marcar con pluma en el lugar que corresponda al dibujo, para indicar los golpes,
abolladuras, rayones, etc., que presenta el vehiculo al momento de ser asignado o

liberado.

OBSERVACIONES:
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Formato 01

ai\ Ef Lineamientos para el tramite de asignacion, uso y control

de vehiculos oficiales

“Resguardo de vehiculo oficial del Instituto Electoral del Estado de Colima”

ENTREGA: RECIBE:

DIRECTOR(A) DE ADMINISTRACION

I

|

/

3de3

T-i. N AL My
i

g
W |

—— A

™ |
\

\



La (el) que suscribe

de vehiculos oficiales

“Carta Responsiva”

Formato 02

Lineamientos para el tramite de asignacién, uso y control

adscrita(o) a

realizar las actividades del area de

Instituto Electoral del Estado de Colima con las siguientes caracteristicas:

hago constar que en esta fecha recibo, para

un vehiculo propiedad del

VEHICULO
TIPO

MARCA

MODELO PLACAS

No. ECONOMICO

No. DE MOTOR

No. DE SERIE

No. DE INVENTARIO

POLIZA DE SEGURO

*Ademas de las que se especifican en el Formato 01.

Me comprometo hacer un uso racional del mismo, mantenerlo en las condiciones y estado fisico

en que se me esta entregando y recibo.

Por estar el vehiculo bajo mi responsabilidad y resguardo, asumo todas las obligaciones de f}p‘o ;

civil o penal que pudieran presentarse del mal uso dado al vehiculo por mi persona o por otra

personas que sin autorizacion hagan uso de este.

‘

’\:““|

En caso de algun percance de cualquier tipo, me comprometo a informar de inmediato a la

Direccién de Administracion para los tramites pertinentes.

Colima, Col. a

de de 20__

Paginalde1l
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