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IEE/CG/A065/2021
ACUERDO DEL CONSEJO GENERAL DEL INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO DE

COLIMA, RELATIVO A LOS LINEAMIENTOS PARA EL MANEJO DEL FONDO FI1JO DEL
CONSEJO GENERAL DEL INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO DE COLIMA.

ANTECEDENTES:

I En la Segunda Sesion Extraordinaria de la Comision de Administracion, Prerrogativas

y Partidos Politicos, realizada el 11 de marzo de 2021, se aprobaron los “Lineamientos para

el manejo del fondo fijo def Consejo General del Instituto Electoral del Estado de Colima®, lo Y |

anterior con la finalidad de cumplimentar lo previsto en las fracciones | y Il del articulo 14 del
Reglamento de Comisiones del Consejo General de este organismo, determinando ademas

someterlos a consideracion de este Organo Superior de Direccion.

. Mediante oficic |IEE/CAPPP-04/2021, presentado en la Oficialia de Partes de este

General los Lineamientos a que se refieren el Antecedente anterior, a efecto de que por su
conducto fueran incluidos en el proyecto de Orden del Dia de la Siguiente Sesion que celebre
el Organo Superior de Direccion de este Instituto, en términos de lo dispuesto en los articulos
8, inciso f), y 21 del Reglamento de Sesiones del Consejo General; 8, fracciones XV, y 14,
fracciones | y Il, del Reglamento de Comisiones del Consejo General, ambos reglamentos del

Instituto Electoral del Estado de Colima.
Con base a los antecedentes sefialados, se emiten las siguientes
CONSIDERACIONES:

1%.- El articulo 116, parrafo segundo, fraccién IV, inciso ¢) de la Constitucién Politica de los
Estados Unidos Mexicanos, establece que los poderes publicos de las entidades federativas
se organizaran conforme la Constitucién de cada uno de ellos, las que garantizaran en materia
electoral que las autoridades que tengan a su cargo la organizacion de las elecciones yy/as

jurisdiccionales que resuelvan las controversias en la materia. gocen de autonomia en

funcionamiento e independencia en sus decisiones.
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2°.- Los numerales 10 y 11, del Apartado C, de la Base V, del articulo 41 de la Carta Magna, | I*ll
refieren que en las entidades federativas, las elecciones estaran a carge de organismos | |
publicos locales en los términos de la propia Constitucién Federal, que ejerceran todas | \

aquellas funciones no reservadas al Instituto Nacional Electoral (INE) y las que determine la S

ley.

3%.- Segun lo establecido en el numeral 2 del articulo 98, de la Ley General de Instituciones y
Procedimientos Electorales (LGIPE), los Organismos Publicos Locales (OPLE) son autoridad
en |la materia electoral, en los términos que establece la Constitucién Federal la propia LGIPE

y las leyes locales correspondientes.

Conforme a lo sefialado en los incisos a) y r), del articulo 104, de la LGIPE en cita, corresponde , \

a los OPL aplicar los lineamientos que emita el INE y ejercer aquellas funciones no reservadas )

al mismo, que se establezcan en la legislacién local correspondiente. L
=iy

4%.- De acuerdo con lo dispuesto por los articulos 41, Base V, de la Constitucién Federal: 89

de la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Colima; y 87 del Céodigo Electoral 'J
del Estado de Colima, el Instituto Electoral del Estado de Colima es el organismo pub_lipo '_}
autonomo, de caracter permanente, dotado de personalidad juridica y patrimonio pé’bﬁiﬂ:-_';_w
depositario y responsable del ejercicio de la funcion estatal de organizar las elecciones en la___-
entidad, asi como de encargarse de su desarrollo, vigilancia y calificacién en su casn,._w"__.,_,___-,-._-;

profesional en su desempefio e independiente en sus decisiones y funcionamiento.

Asimismo, el inciso b), fraccion IV del articulo 116 de la propia Constitucién Federal: el numeral
1 del articulo 98 de la LGIPE; asi como el referido articulo 89 de la Constitucién Local ¥ sus
correlativos 4, parrafo segundo y 100 del Codigo Electoral, establecen que la certeza,
imparcialidad, independencia, legalidad, objetividad, maxima publicidad y paridad, seran

principios rectores del Instituto en comento. ~

Por su parte, el articulo 99 del Cédigo Electoral del Estado de Colima, establece que son ﬁI:IES ‘\J

de ese Instituto, preservar, fortalecer, promover y fomentar el desarrollo de |a democracia n

la Entidad; preservar y fortalecer el régimen de partidos politicos; garantizar a los ciudadanos
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el ejercicio de los derechos politico-electorales y vigilar el cumplimiento de sus obligaciones; / \
| i
organizar, desarrollar y vigilar la realizacién periédica y pacifica de las elecciones para rennvarjf A
al titular del Poder Ejecutivo, a los integrantes del Poder Legislativo, de los Ayuntamientos v, "

en su caso, calificarlas; velar por la autenticidad y efectividad del sufragio; y coadyuvar en la l = 1
b

A

promocién y difusion de la cultura civica, politica democratica.

5%.- De acuerdo con lo dispuesto por el parrafo 1° del inciso c), de la fraccién 1V, del articulo
116 de la Constitucidn Federal, el numeral 1 del articulo 99 de la LGIPE: asi como del 101,
fraccion |, y 103 del Codigo de la materia, el Instituto Electoral del Estado, para el desempefio

de sus actividades, cuenta en su estructura con un Organo Superior de Direccién que es el

Consejo General, integrade por una o un Consejero Presidente y seis Consejeros(as)
Electorales, una o un Secretario Ejecutivo, y una o un representante propietario o suplente,

en su caso, por cada unc de los partidos politicos acreditados ante el Instituto, con el caracter

de Comisionado. ~ad
Adicionalmente, el referido Instituto contara con un Organo Ejecutivo, que se integrara por la \

0 el Presidente y la o el Secretario Ejecutivo del Consejo General y titulares de las direcciones

de area que corresponda y sera presidido por la o el primero de los mencionados, lo anterior

.J:

—

de acuerdo a lo previsto en la fraccion Il del citado articulo 101 del Codige Electeral. — 5

_"'-;T"
s

"

Asimismo, y de acuerdo a lo dispuesto por el Articulo 101, fraccion |l!, del Cédigo Eleclorz-;r___}

del Estado, el Instituto cuenta en su estructura con un érganc municipal electoral, al que-selg-=——

o =

denomina Consejo Municipal, en cada uno de los municipios del estado.

Sefialando ademas el referido numeral que este Instituto contard. de conformidad con su
presupuesto, con el personal calificado necesario para desempeniar las actividades relativas

al cumplimiento de sus fines.

6%.- De acuerdo a lo que establece el articulo 4° del Reglamento de Comisiones del Instituto
Electoral del Estado, el Consejo General integrara Comisiones de acuerdo con lo gque
establece el articulo 112 del Codigo Electoral, para el desempefo de sus atribuciones y o
cumplimiento de sus fines, entre las cuales se encuentra la Comisién de Administraéﬁ?n.

Prerrogativas y Partidos Politicos. De igual manera el articulo 2° del citado Reglameﬁ 0
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establece que las Comisiones ejerceran las facultades que les confiera el Cédigo Electoral delf
Estado de Colima, el Reglamento Interior del Instituto Electoral del Estado de Colima, lo | .
Reglamentos y Lineamientos especificos de su materia, asf como los acuerdos y resoluciones, |
del propio Consejo General del Instituto, ademas, el diverso articulo 5° del mem‘:ic:-na{iu::%I \
Reglamento faculta a las mismas a contribuir al desempefio de lag atribuciones del Consejo Iﬂﬁ_ :

General. \ /

Asi pues, con base en la interpretacion sistematica con el arabigo 14, fracciones | y Il del
citado Reglamento, es que se surtid la competencia de la Comisidon de Administracion,

Prerrogativas y Partidos Politicos para elaborar y proponer al Consejo, el proyecto de

Lineamientos para el manejo del fondo fijo del Consejo General del Instituto Electoral del

Estado de Colima.

( :
_“ﬁ,-
7%.- De acuerdo a las consideraciones antes expuestas, este Instituto Electoral es un )
organismo publico de caracter permanente, que gozara de autonomia en su funcionamiento ~—.
€ independencia en sus decisiones, dotado de personalidad juridica y patrimonio propio; con
base en la referida autonomia, tiene la facultad de configurar su normatividad interna en tanto
no contravenga el marco legal que le da sustento a dicha autoridad. Sirven de referencia las
tesis relevantes de rubro y texto siguientes: -
J
“INSTITUTOS U ORGANISMOS ELECTORALES. GOZAN DE PLENA AUTONOMIA
CONSTITUCIONAL.- Desde un punto de vista técnico juridico, la autonomia no es més____
gue un grado extremo de descentralizacion, no meramente de la administracion publica —
sino del Estado. Es decir, de fos érganos legisiativo, ejecutivo y judicial que conforman '
el poder publico, en este sentido, en virfud de la autonomia constitucional contemplaga —
en los articulos 41, parrafo segundo, fraccion I, y 118, fraccion IV, inciso ¢}, deda T
Constitucion federal, que se confiere a un organismo publico electoral no cabe ubicaro -+
dentro de la administracién pablica paraestatal dependiente, por ejemplo, def Ejecutivo |
Federal, en términos de los articutos 90 de la Constitucion Politica de los Estados |/
Unidos Mexicanos; 1o., 30. y 45 de la Ley Organica de la Administracion Publica |
Federal, asf como en los numerales 1o., 20. y 14 de la Ley Federal de las Entidades
Paraestatales, ni tampoco dependiente del Ejecutivo del Estado de Puebla, segtn fo j
dispuesto en los articulos 82 y 83 de la Constitucion Politica del Estado Libre y
Soberanc de Puebla. Esto es, si bien puede haber organismos descentralizados (de la
administracion ptblica federal o de cierta entidad federativa) que no sean auténomos,
no es posible que haya organismos publicos auténomos (del Estado) que no sean
descentralizados, aunque formaimente no se les califique de esta ultima manera. Elfo g [
es as/ porque. en términos generales, la descentralizacién es una figura juridica \j
mediante la cual se retiran, en su caso, determinadas facultades de decisién de un
poder o auloridad central para conferirlas a un organismo o autondad de competencia \
ACUERDO NO. IEE/CG/A065/2021 g - e
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especifica 0 menos general. En el caso de organismos piiblicos auténomaos electorales, /
por decision del Poder Revisor de la Constifucion en 1990, ratificada en 1993, 1994 y |
1896. la funcion estatal de organizacion de las elecciones federales se encomendd al \

organismo publico auténomo denominado Instituto Federal Efectoral, en tanfo que L.

atendiendo al resultado de la reforma de 1996 al articulo 116, fraccién [V, inciso ¢), de 'L %

la Constitucion federal, asfi como a lo dispuesto en el articulo 3o., parrafo cuario, h lll t
fraccién N, de la Constitucion Politica del Estado de Puebla, fa funcion estatal de R
organizar las elecciones en dicha entidad federativa corresponde al organismo publico |\ %) I

autonomo e independiente, denominado Instituto Electoral del Estado. Mientras que en
la mayoria de los casos de descentralizacion (de la administracién publica) sélo se .'l
transfieren facuillades propiamenlte administrativas, en ef caso de la autonomia \
constitucional del institutc Federal Electoral y del Instituto FElectoral del Estado de . PR
Puebla (como también hipotéticamente podria ocurnir con otros orgahismos
constitucionales publicos auténomos, como la Comisién MNacional de los Derechos
Humanos, el Banco de México y las universidades e instituciones de educacion supetior
autonomas por ley) se facuita a sus érganos intemos legalmente competentes para
establecer sus propias normas o regfamentos, dentro del ambito limitado por el acto
constitucional y/o legal a través del cual se les olorgd la autonomia, lo que implica
tambien una desceniralizacion de la facultad reglamentaria, que si bien en ef ambito de i

la administracion pablica federal o de clerta entidad federativa compete al respectivo S
Poder Ejecutivo, en el casc de un organismo constitucional auténomo requiere que se .
otorgue a un organo propio intermo, tal como ocurre con la facultad administrativa =
sancionadora o disciplinaria, para evitar cualquier injerencia gubemamental, que = B
eventualmente pudiera ser atentatoria de la autonomia e independencia i

constitucionalmente garantizada a dicho jnstituto.™ )

"AUTORIDADES ELECTORALES. LA INDEPENDENCIA EN SUS DECISIONES ES -
UNA GARANTIA CONSTITUCIONAL.- Conforme a las disposiciones contenidas en fa-.
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, las cuales prevén que fas /
autoridades en materia electoral deben gozar de autonomia en su funcionamiento e |
independencia en sus decisiones, este ultimo concepto implica una garaﬁfg
constitucional a favor de los ciudadanos y los propios partidos politicos, y se refiere a -
aquella situacion institucional que permite a las autoridades de la materia. emitir sus
decisiones con plena imparcialidad y en estricto apego a la normatividad aplicable al )
caso, sin tener que atacar o someterse a indicaciones, instrucciones, sugerencias.o | —
insinuaciones, provenientes ya sea de superiores jerdrquicos, de otros poderes del. . - —
Estado o Incluso, de persona con las que guardan alguna relacion afectiva ya sea |
politica, social o cultural. # -

B8%.- En el Catélogo de Cargos y Puestos del Personal de la Rama Administrativa de este
Instituto, se establece dentro de las funciones del puesto de Directora o Director de
Administracion, las de vigilar la correcta aplicacidn del presupuesto autorizado, cuidando en

todo momento la aplicacién de la normatividad vigente, aplicar las politicas, normas ¥

/
i

|

L \
Thitps:/fwww.te gab mx/|USEappitasisjur aspx?idtesis=XCIW2OOZ&tpcBusqueda=S&sWard=F'LENA,AUTONOM%CE%BCIA.CS\ X
NSTITUCIONAL (Consultada el dia 18 de febrero de 2021)
2P'lllp:ﬁs:F.!'.l'.l'm..'w_te.gr:m.r1'1:-:f|i.JSEa[.‘.vp:lf"carsisjur.a's.|:::nt‘?‘il:ltasia;=(33'0u"lII.*2CIG-‘1 &tpoBusqueda=S&sWord=AUTORIDADES ELECTORALES,
i'-:;«.!NDEF'ES;DENCIA,EN,SUS,DECIS|ONES.ES.UNA.GARANT%EQ%EE!A.CUNSTITUC!ONAL {Consultada el dia 18 de
ebrero de 2021) — )
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procedimientos para la administracion de los recursos financieros y material del Instituto y |

atender |las necesidades administrativas de los érganos del Instituto. |1, “;:

De igual forma en lo que se refiere al puesto de Contadora o Contador General, dentro de sus ©) |
funciones se encuentran las de establecer y mantener un sistema de control de egresos, que | f
incluya la revision de las solicitudes de bienes y servicics, ordenes de compra, elaboracion de k
polizas de diario y egreso, facturas y recibos, previa comprobacién de los requisitos fiscales y
administrativos y elaborar y aplicar el instructive para el manejo de fondos revolventes y caja

chica.

Por lo cual resulta indispensable reglamentar e instrumentar mecanismos que permitan
brindar certeza y transparencia a los procedimientos que habran de observarse en el

cumplimiento de las referidas atribuciones.

9.- Derivado de lo mandatado en las fracciones | y || del articulo 14 de las Comisiones del
Consejo General del Instituto Electoral del Estado, y en estricto apege a los principios de
certeza y maxima publicidad que rigen la actividad de este Instituto, la Comision dg"_r
Administracion, Prerrogativas y Partides Politicos valoré la pertinencia de definir los crjterios-_‘-;.__

a sequir para el correcto manejo del fondo fijo que maneja el Consejo General, a fim de:/
propiciar la comprobacién y el ejercicio adecuado de los recursos del propio Instituto: tal como":\}_

lo hizo con los Consejos Municipales Electorales, mediante Acuerde IEE/CG/AC53/2021, de_w

fecha 20 de febrero de 2021. i

En esa tesitura, en el desarrollo de la Sesién a que se refiere el Antecedente | de este
instrumento, la Comision de Administracién, Prerrogativas y Partidos Politicos presentd y
aproba el proyecto de Lineamientos para el manejo def fondo fijo del Consejo General del
Instituto Electoral del Estado de Colima, los cuales tienen por objeto regular y controlar el
ejercicio de los recursos financieros correspondiente al fondo fijo que maneja la Direccién de
Administracion de este organismo electoral, referente de los gastos que se efectian de

manera directa; fijlando las bases y requisitos a cubrir en el manejo, registro, custodia y control

de los recursos del fondo fijo y en la obtencién de la decumentacion comprobatoria del gasto
y €l ejercicio adecuado de los recursos del propio Instituto, asf como: \

ACUERDO NO. IEE/CG/A0B5/2021 . aliidis |~ i
Linearnientos para &l manejo del Fondo -‘:jjc.'iﬂ%*-tﬁf — ' ;
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a) Establecer un procedimiento sistematico en el control, registro contable \y ”5 5

. H\

administrativo de los gastos del fondo fijo. u \J

e 2 = || o

b) Evitar la pérdida financiera que significa una erogacién mal soportada, debido a lafalta -y }
\\ LT

de documentacion. ]

y /

,

c) Que toda erogacion debe ser estrictamente indispensable para los fines de la actividad .

del Consejo General.
d) Cumplir con las disposiciones de austeridad, disciplina y racionalidad presupuestaria. (3
e) Vigilar que el gasto por fondo fijo no rebase la suficiencia presupuestaria de las T

partidas disponibles.

En este sentido, con lo antes dispuesto se da cumplimiento a lo sefialado en la Consideracién
gue antecede, por lo que los Lineamientos para el manejo def fondo fijo del Consejo General . |
del Instituto Electoral del Estado de Colima, junto con sus formatos, serviran para documentar

la comprobacion de gastos del fondo fijo de este drgano superior durante los procesos “‘“‘——;-1

electorales, asi como en periodo de interproceso. .
)
=<

10%.- Por lo anterior, y de conformidad con lo dispuesto en el articulo 114, fraccion XXX, del “D,\'

Cédigo Electoral del Estado, este maximo Organo Superior de Direccién propone la aprobacién

—_ i |,

en los términos expuestos de los “Lineamientos para el manejo del fondo fijo del Ccmsejo,)'_.
General del Instituto Electoral def Estado de Colima” y sus anexos, el cual forma parte integral“‘_:;

-t =

del presente instrumento. et

Por lo anteriormente expuesto, se emiten los siguientes puntos de |

ACUERDO:

PRIMERO: Este Consejo General aprueba los “Lineamientos para ef manejo del fondo fijo del

Consejo General del Instituto Electoral del Estado de Colima”, mismos que se forman parte =
integral del presente instrumento mediante Anexo Unico.
SEGUNDO: Notifiquese el presente Acuerdo, por conducto de Secretaria Ejecutiva, a los [
partidos politicos acreditados ante este Consejo General, a los Consejo Municipales
Electorales, asi como a la titular de la Direccion de Administracion, al Contador Genera;r%\al
ACUERDO NO. IEE/CG/AD65/2021 — )
Lineamientas para el manejo del Fondo Fijo dleg =" ,f/ 5’(
\
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Contralor Interno de este Instituto, para que surtan los efectos administrativos y legales a que '1 1

haya lugar. o

TERCERO: Con fundamento en los articulos 113 del Cdodigo Electoral del Estado de Colima, |
76 y 77 del Reglamento de Sesiones de este Consejo General, publiquese el presente
Acuerdo en el Periédico Oficial "E! Estado de Cofima" y en la pagina de internet del Instituto ‘

Electoral del Estado. —

El presente Acuerdo fue aprobado en la Décima Cuarta Sesién Extraordinaria del Proceso
Electoral Local 2020-2021 del Consejo General, celebrada el 25 (veinticinco) de marzo de
2021 (dos mil veintiuno), por unanimidad de votos a favor de las Consejeras y Consejero

Electorales: Maestra Nirvana Fabiola Rosales Ochoa, Mtra. Martha Elba |za Huerta, Maestra

Arlen Alejandra Martinez Fuentes, Licenciada Rosa Elizabeth Carrillo Ruiz, Licenciado Juan RS
Ramirez Ramos y Doctora Ana Florencia Romano Sanchez. L
CONSEJERA PRESIDENTA SECRETARIO EJECUTIVO

i
1

ATTVASS!
{ +—4 hll \. \u..c "l.l " ) -"rf ‘th"'— e
MTRA. NIRVANA FABIOLA ROSALES OCHOA LIC. OSCAR OMAR ESPINOZA

.'t\tl
Y

CONSEJERAS Y CONSEJERO ELECTORALES

R\
,’/ W C/',_L )
MTRA, MARTHA ELBA IZA HUERTA MTRA. ARLEN ALEJANDRA
P MARTINEZ FUENTES
g \

A
~ A
L]

g ]
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\\J

LICDA. ROSA ELNZABETH LIC. JUAN RAMIREZ RAMOS
CARRILLO RYIZ

4 I k! I
{\ W

DRA. ANA FLORENCIA
ROMANO SANCHEZ

La Fresents foja forma parte del Acuerde numero IEEfCG/A065/2021 del Proceso Electocal Local 202@;;3 1, aprobado en la
Décima Cuarta Sesién Extraordinaria del Consejo Gerneral del Institulo Electoral del Estado 'de Galima, calebrada el dia 25
(veinticinco) de marzo del afio 2021 {das mil vaintiuno), e e S . : \

E i
e
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LINEAMIENTOS PARA EL MANEJO DEL FONDO FIJO DEL CONSEJO GENERAL DEL INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO DE COLIMA

. OBJETIVO \© |

El presente lineamento es de orden plblico y de observancia obligatoria para las y los funcionarios y servidoras
y servidores publicos del Instituto Electoral del Estado de Colima y tiene por objeto regular y controlar el gjercicio
de los recursos financieros comrespondiente al fondo fijo que maneja la Direccion de Administracion del Instituto )
Electoral del Estado de Colima referente de los gastos que se efectuan de manera directa; fijando las bases y :\l
requisitos a cubrir en el manejo, registro, custodia y control de los recursos del fondo fijo v en |a obtencion de '

la documentacion comprobatoria del gasto v el ejercicic adecuado de los recursos del propio Instituto, asi como:

a) Establecer un procedimiento sistematico en el control, registro contable y administrativo de los gastos
del fondo fijo.

b) Evitar la pérdida financiera que significa una erogacién mal soportada, debido a la falta de
documentacion,

c) Que toda erogacion debe ser estrictamente indispensable para los fines de la actividad del Consejo

General. "

d) Cumplir con las disposiciones de austeridad, disciplina y racionalidad presupuestaria. . . %

e) Vigilar que el gasto por fondo fijo no rebase la suficiencia presupuestaria de las paﬁ|das\§pbmbles

Pégina 2 de 9
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o / \

. CONSIDERANDOS

La custodia y manejo del fondo fijo estara a cargo de la o el titular de la Direccion de Administracion de este

organismo electoral.

Se considera fondo fijo los recursos econémicos asignados a la Direccion de Administracién de este Instituto

para sufragar los gastos que se necesiten de manera directa con el fin de poder realizar por su cuenta :,‘_
)
determinados gastos menores y cubrnir contingencias. o
L e
S
El fondo fijo se utilizara para pagar gastos en efectivo de bienes, servicios y otros pagos que no tienen el '
caracter de previsibles y que no pueden pagarse conforme al proceso de page a proveedores.
El monto inicial del fondo fijo lo determinara la Comision de Administracion, Prerrogativas y Partidos Politicos,
de conformidad con el Anexo 1, que forma parte integral del presente documento.
La Direccion de Administracion debera verificar que las erogaciones realizadas con cargo al fondo cumplan con _.
lo dispuesto en el presente ordenamiento, asi como informar del manejo y aplicacion del misio sobre el uso {
| 1
de su fondo fijo. o N %
"-\I
. N
A A
f
w
N\
W
\
\
h
L
f,f‘"':\\:\ v
v
I # g
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lll.  DISPOSICIONES GENERALES o

REGLAS DE OPERACION ‘ E

1. El'monta total por comprobante de gastos no deberé ser mayor de $1,500.00 (Un mil quinientos pesos !
00/100 MN),

2. En caso de existrr la necesidad de efectuar un gasto que exceda el tope establecido, éste podra

realizarse previa autorizacion por escrito dirigida ala Presidencia de la Comision de Administracion,

Prerrogativas y Partidos Politicos.

3. Se consideran coma gastos del fondo fijo los siguientes conceptos:

a) Compras minimas necesarias para el buen desarrollo de los trabajos inherentes a las actividades e
diarias del Consejo General. ‘*T::““‘“-m
b} Consumo de alimentos efectuados por las y los integrantes del Consejo General, Personal
Administrativo y Personal Eventual, siempre y cuando la carga de trabajo y horarios
extraordinarios en el ejercicio de sus funciones justifiquen su aplicacion y gasto, para lo cual se W
llenara un FORMATO DE AUTORIZACION DE ALIMENTOS -Anexo 2- mismo que forma parte ,' .
integral de los presentes lineamientos, en donde se debera documentar en cada caso el motivo, v
las circunstancias de tiempo y la actividad realizada, el nimero de personas, fétlja, foray .

justificacion del gasto y que la erogacion no exceda de $170.00 (Ciento setenta pesos '(}0\?-10{)‘ N}\;“ 4

A1
por persona; dichos consumos se reembolsardn una vez que esten autorizados yﬂrméd\c\;_!j\,pu“;l\a
% 0 % |
Presidenta del Consejo General del Instituto Electoral del Estado de Colima, Ny, ™

4. Queda prohibido utilizar el fondo fijo para: P '

%
a) Pago de consumo de alimentos, a excepcion del supuesto sefialado en el inciso b del numerah \
de las Reglas de Operacion.

|
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LINEAMIENTOS PARA EL MANEJO DEL FONDO FIJO DEL CONSEJO GENERAL DEL INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO DE COLIMA

b) Compra de bebidas alcohélicas. pasteles, gastos personales, trabajos de imprenta, dulces,
golosinas, taxis, articulos para eventos o actividades que sean programables, bienes muebles, T
activos fijos inventariables. f

c) Combustible. f |\

d) Honorarios profesionales. BN

g} Compensaciones. '

f)  Tiempo extra. \ ‘: l:
g) Viaticos. \ J

\ a
h) Gastos de representacion. \.\_\“

i) Recargas telefonicas.
)} Cooperaciones y donativos.
k) Personal de limpieza.

) Obsequios.

m) Material de papeleria.

n) Material de limpieza. ,—-l,
o) Cartuchaos o taner. : ;
h———ﬂ-l_;q_‘h
Excepcionalmente, cuando la carga de trabajo lo amerite, se podran adquirir con el fondo fijo los
materiales sefialados en los incisos n), o) y p) del parrafo que antecede, justificando debidamente el
gasto. |
.\1:'.\ ‘.\- \L_] ? ]
5. Los gastos efectuados en tiendas de autoservicio deberan de comprobarse con factura y ticket de CQJB(\\“:J” %
' N Y J
respectivos, N . A
o ,.-\.. \\ \_.-"I
6. REEMBOLSO DE GASTOS. = T

a] Los documentos comprobatorios que integren la solicitud de reembolso deberan estar
debidamente requisitados por la o el encargado del fondo y autorizados por la Consejera
Presidenta del Instituto Electoral del Estado de Colima. Dichos comprobantes contendran ‘:é
obligatoriamente los requisitos fiscales establecidos en el Codigo Fiscal de la Federacion vigente.

b i
Los comprobantes fiscales deberan estar expedidos a nombre del Instituto Electoral del Estado [

de Colima e indicarse la Clave de Registro Federal de Contribuyentes (RFC), cuando menos. \ \\J
k!

;'F\:‘l\'?j,'
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LINEAMIENTOS PARA EL MANEJO DEL FONDO FLJO DEL CONSE.JO GENERAL DEL INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO DE COLIMA

La documentacion comprobaloria que no sea tamano carta debera pegarse en una hoja blanca
!
tamafio carta, teniendo el cuidado de que las firmas y sellos correspondientes no cubran fechas, /

numeros o datos relevantes de la facturacion. Fo AV

b} No se aceptaran comprobante de gastos que no cuenten con requisitos fiscales, salvo previa \
autorizacion expresa y de manera excepcional de la Consejera Presidenta del Instituto ".,L y.’~J ‘

Electoral del Estado de Colima y que no excedan del 10% de la solicitud de reposicion del fondo. H‘-.\ =

c)  Altener ejercido el 80% del fondo fijo, se podra solicitar la reposicion del misme.

d) No se pagaran comprobantes con una fecha mayor a 120 (ciento veinte) dias con referencia a la
presentacion de la comprobacién del gasto y la solicitud de reembaiso del fondo fijo (en ese caso
no aplica el inciso ¢). _ N

e] Cualquierdocumento que presente tachaduras, enmendaduras o alteraciones, no se reembolsara,

o)
f)  No se aceptaran comprobantes con folio consecutivo, es decir, que una compra se divida en dos :
'\“ T —
0 mas facturas. \\

g) No se dara tramite de pago de reembolsos de aquellos gastos cuya documentacion no retna los

requisitos y caracteristicas precisadas en los presentes Lineamientos.

'\\ .,
\ \\\\\

n) El page de reembolso de-gastos, se haré una vez revisada la comprobacion de los gastos'y™.__ =

b

i ", F I
facturas por el Contador General del |EE para verificar si los mismos cumplen con los requisitos . Ly
_\. -L-\. : \H_‘!

pod

establecidos.

7. Para la comprobacion y justificacién del gasto, se tendré que llenar el formato CDFVLER(iéAd]ON:’ﬁ
GASTOS DEL FONDO FIJO -Anexe 3-, mismo que forma parte integral del presente documento.

Para la comprobacion total del fondo fijo asignado para el ejercicio presupuestal correspondiente, la o

el encargada del fondo fijo debera entregar, a més tardar, un dia habil antes de que inicie el periodo /
“ 0 o “' II
vacacional de fin de afic, en periado ordinario, y el 30 de diciembre en caso de ser periodo de proceio \

electoral, la documentacién comprobatoria ¢ el dinero en efectivo segln sea el caso.
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anexo1r |/ [ ||
e |
‘f B ‘
| B HJ
\
I-l\‘\ .-"lf
MONTQ DEL FONDO FIJO AUTORIZADO PARA EL CONSEJO GENERAL b

PERIODO MONTO
ORDINARIO $8,000.00 (Ocho mil pesos 00/100 MN) e\
B e ) Y j_
PROCESO ELECTORAL § 12,000.00 (Doce mil pesos 0008 MN) ™, |~
VO R .y
g
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4J'/.-\l'
ANEXO 2
- ;': | .
ga? ’j ol -a.% "II 3
- i’EE | INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO DE COLIMA b
' " PROCESO ELECTORAL LOCAL 20202021 | M
AUTORIZACION DE ALIMENTOS Y BEBIDAS NO ALCOHOLICAS |
ll J.I'J
EVENTO, ACTO O MOTIVO
DA \
HORA
r* Y
=
INTEGRANTES DEL CG PERSONAL ADMVO PERSONAL EVENTUAL E
NOMBRE (S) FIRMA )
"..-".
JUSTIFICACION "
- /

TOTAL -

No. FACTURA
RECIBIO REVISO ™ - .~ '\
NOMERE Y FIRMA OE LA O £ T TULAR DE LA QIRECCION DE
NOMBRE ¥ FIRMA ADMINISTRACION DEL [EE ™
AUTORIZO \

CONSEJERA(O) FRESIDENTE DEL IEE
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ﬁ,ll. DL &,
4 )‘f_”'&;

|I|i'.‘£::lra
L
i

i
ANEXO 3 /

INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO DE COLIMA

COMPROBACION DE GASTOS DEL FONDO FIJO
No. PARTIDA IMPORTE -
e
. \‘ﬁm,ﬂ_‘
N
|/
[$ :
o ({CANTIDAD CON LETRAJ) 4
ELABORD REVISO
TITULAR DE LA DIRECCION DE ADMINISTRACION CONSEJERA(O) PRESlﬁ‘ENIE‘BE LAC.A.P.PP
(NOMBRE Y FIRMA) . (NOMBRE Y FIRMA)
AUTORIZO MR

CONSEJERA(O) PRESIDENTE DEL IEE
(NOMBRE Y FIRMA)
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INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO DE COLIMA

COMPROBACION DE GASTOS DEL FONDO FIJO
PARTIDA,
; [~ No. : e
No. PROVEEDOR . FACTURA CONCEPTO ' IMPORTE
£ \\
) il
\\ “‘"—a.__h‘
) 1
= ll;,'
|
N NS
L _ TOTAL $0.00 '
((CANTIDAD CON LETRAJ)
ELABORO AUTORIZG e \
TITULAR DE LA DIRECCION DE ADMINISTRACION CONSEJERA(O} PRESIDENTE DEL IEE
(NOMBRE Y FIRMA) (NOMBRE Y FIRMA). |
o
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