INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO

_ I I |:I ': PERIODO INTERPROCESO 2024-2026

IEE/CG/A035/2025

ACUERDO DEL CONSEJO GENERAL DEL INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO DE
COLIMA, POR EL QUE SE EMITE EL MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DEL INSTITUTO
ELECTORAL DEL ESTADO DE COLIMA.

ANTECEDENTES

l. El 30 de diciembre de 2002, el Consejo General del Instituto Electoral del Estado de
Colima aprobé el Acuerdo nimero 7 mediante el cual emitié el Reglamento Interior de este

organismo electoral local.

Il Con fecha 10 de febrero de 2014, fue publicado en el Diario Oficial de la Federacién, \(Y
el Decreto por el que se reforman, adicionan y derogan diversas disposiciones de la
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, en materia politico-electoral, en el
cual se redisefid el esquema existente en el sistema electoral mexicano, al establecer una

nueva distribucion de competencias entre el Instituto Nacional Electoral y los Organismos

Publicos Locales Electorales. @\&

1l. El 23 de mayo de 2014, se publicd en el Diario Oficial de la Federacién, el Decreto por
el que se expide la Ley General de Instituciones y Procedimientos Electorales, asi como la
Ley General de Partidos Politicos, cuyas normas son aplicables, en lo conducente a los

regimenes locales.

V. El 31 de mayo de 2014 se publicé en el Periddico Oficial “El Estado de Colima” el
Decreto nimero 313 del H. Congreso del Estado de Colima, mediante el cual se reformé el
articulo 86 BIS de la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Colima, teniendo
como finalidad la armonizacién con la reconfiguracion de funciones entre el Instituto Electoral <

del Estado y la autoridad nacional en materia electoral.

V. El 14 de junio de 2014 se publicod en el Periédico Oficial “El Estado de Colima” el
Decreto nimero 315 del Congreso local, mediante el cual se reformaron, adicionaron y
derogaron diversas disposiciones del Cédigo Electoral del Estado de Colima para adecuarlo

I &

a las nuevas disposiciones legales de caracter nacional.
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El 25 de febrero de 2015, el Consejo General del Instituto Nacional Electoral emitié el

Acuerdo INE/CG68/2015 por el que a propuesta de la Junta General Ejecutiva se aprobaron
los Lineamientos de incorporacion de servidores publicos del Instituto Nacional Electoral y de
los organismos publicos locales electorales, al Servicio Profesional Electoral Nacional previsto
en el articulo SEXTO transitorio del decreto por el que se reformaron, adicionaron y derogaron
diversas disposiciones de la Constituciéon Politica de los Estados Unidos Mexicanos,

publicadas el 10 de febrero de 2014 en el Diario Oficial de la Federacion.

VII. El 30 de marzo de 2016, el Consejo General del INE emitié el Acuerdo
INE/CG171/2016 por el que se aprobaron las bases para la incorporacion de servidores

publicos de los organismos publicos locales al Servicio Profesional Electoral Nacional.

VIIl. El 30 de junio de 2016 el Consejo General de este Instituto emitié el Acuerdo
IEE/CG/AD17/2016 mediante el cual se aprobo la adecuacion de la estructura organizacional
del Instituto Electoral del Estado de Colima, conforme a lo establecido en el Estatuto del
Servicio Profesional Electoral Nacional y del Personal de la Rama Administrativa y en el
Catalogo de dicho servicio, en observancia de lo dispuesto en el Articulo Séptimo Transitorio

del citado Estatuto.

IX. El 28 de octubre de 2016, el Consejo General de este Instituto emitié el Acuerdo
IEE/CG/AD25/2016, mediante el cual aprobé el Crganigrama, el Catalogo de Cargos vy
Puestos de la Rama Administrativa, asi como la Misién y Visién del Instituto Electoral del
Estado de Colima. Los citados Organigrama y Catalogo de Cargos y Puestos de la Rama
Administrativa han sido reformados mediante los Acuerdo |EE/CG/A035/2019 e
IEE/CG/A108/2021, aprobadeos el 15 de octubre de 2019 y el 13 de agosto de 2021,

respectivamente.

X. El 4 de noviembre de 2016, el Consejo General del Instituto Electoral del Estado de

Colima, aprob6 el Acuerdo |IEE/CG/A027/2016 mediante el cual se emitié el Reglamento
Interior del Instituto Electoral del Estado de Colima y se abrogé el Reglamento Interior del
Instituto Electoral del Estado de Colima emitido mediante el Acuerdo numero 7, de fecha 30

de diciembre de 2002, El citado reglamento ha sido reformade mediante los Acuerdos
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IEE/CG/A022/2019 e IEE/CG/AD48/2023, aprobados el primero, el 9 de mayo de 2019 y el
segundo, el 31 de mayo de 2023.

A\
, \ 3
Libre y Soberano de Colima. ‘ 1 é

B
|

XL El 27 de diciembre de 2023 se publico en el Periddice Oficial “El Estado de Colima” el / \\
Decreto 439 por el que se reordena y consolida el texto de la Constitucién Politica del Estado / "

D\

XIl.  El 13 de marzo de 2020, el Organo Superior de Direccién de este organismo electoral \
local emitio el Acuerdo IEE/CG/A049/2020 mediante el cual aprobé el Manual de Organizacién
de este Instituto.

XIll.  En el desarrollo de su Décima Segunda Sesiéon Extraordinaria, celebrada el 20 de xjﬁ
septiembre de 2023, la Comisién de Administracién, Prerrogativas y Partidos Politicos de este “~_)
Instituto, aprobd proponer a este Conseje General el Manual de Procedimientos de este K_’f_{‘\
organismo electaral local; mismo que fue remitido a la Secretaria Ejecutiva, mediante el oficio \\
IEEC/CAPPP-35/2023, presentado el 21 de septiembre de 2023, no obstante, quien ostentaba
la Presidencia de esta Instituto en esa temporalidad no ordené su incorporacién en ningun
proyecto de Orden del Dia de las sesiones a las que convocé a este Organo Superior de
f/ i
\

Direccion.

XIV. El 26 de septiembre de 2025, el Organo Superior de Auditoria y Fiscalizacién
Gubernamental del Estado de Colima, notificé a este organismo electoral local los resultados
de la revision de la Cuenta Publica Anual del afio 2024 de la que se desprende, entre otras,
la observacion F2-FS/24/23 relativa a la omision de contar con un Manual de Procedimientos
que detalle las actividades a realizar por el funcionariado del Instituto Electoral del Estado de

Colima.

XV. EI 01 de octubre de 2025, el Consejero Presidente Provisional de este Instituto giré el
oficio IEE/PPCG-688/2025 instruyendo al Secretario Ejecutivo que el Proyecto de Manual de
Procedimientos aprobade por la Comisién de Administracién, Prerrogativas y Partidos
Politicos el 20 de septiembre de 2023, sea puesto a consideracién de este Consejo General

en la siguiente sesion.
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Con base en lo anterior se emiten las siguientes:

CONSIDERACIONES:
12.- El articulo 116, parrafo segundo, fraccion IV, inciso ¢) de la Constitucidon Politica de los

se organizaran conforme la Constitucion de cada uno de ellos, las que garantizaran en materia

electoral que las autoridades que tengan a su cargo la organizacion de las elecciones y las

Qo

jurisdiccionales gue resuelvan las controversias en la materia, gocen de autonomia en su \

funcionamiento e independencia en sus decisiones. <
l

Estados Unidos Mexicanos establece que los poderes publicos de las entidades federativas {\ \\

Federal refieren que, en las entidades federativas, las elecciones estaran a cargo de

Organismos Publicos Locales Electorales (OPLE) en los términos de Ia propia Carta Magna,

22.- Los numerales 10 y 11 del Apartado C, de la Base V del articulo 41 de la Constitucion \ /

los que ejerceran todas aquellas funciones no reservadas al Instituto Nacional Electoral (INE)

/

y las gque determine la ley.

32.- Que las fracciones |, II, 1l y VI del articulo 89 del Cédige Electoral del Estado de Colima,

disponen que son fines del Instituto: preservar, fortalecer, promover y fomentar el desarrollo

de la democracia en la entidad; preservar y fortalecer el régimen de partidos politicos;

garantizar a los ciudadanos el ejercicio de los derechos politicos-electorales y vigilar el

cumplimiento de sus obligaciones; y coadyuvar en la promocion y difusion de la cultura civica \?
|

y politica democratica.

42.- Que el inciso b), base IV del articulo 116 de la Constitucion Federal, el numeral 1 del
articulo 98 de la Ley General de Instituciones y Procedimientos Electorales (LGIPE), asi como
el referido articulo 89, parrafo primero, de la Constitucién Local y sus correlativos 4, segundo
parrafo y 100 del citado Cédige, establecen que la certeza, imparcialidad, independencia,
legalidad, objetividad, maxima publicidad y paridad, seran principios rectores del Instituto en

comento.

52.- De acuerdo con lo dispuesto por el parrafo 1° del inciso c), de la fraccion 1V del articulo

116 de la Constitucion Federal; el numeral 1 del articulo 99 de la LGIPE : el diverso 89 de la ( ‘\\
/> S
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Constitucion Local; asi como del 101, fraccion |, y 103 del referido Codigo Electoral, para el

desempefio de sus actividades, el Instituto contaré en su estructura con un Organo Superior

de Direccion que serda el Consejo General, integrado por una Consejera o Consejero
Presidente, seis Consejeras y Consejeros Electorales, una persona ftitular de la Secretaria
Ejecutiva y una o un representante propietario o suplente en su caso, por cada uno de los

partidos politicos acreditados ante el mismo, con el caracter de Comisionada o Comisionado.

Adicionalmente, el referido Instituto contara con un Organo Ejecutivo, que se integrara por la
o el titular de la Presidencia y la o el titular de la Secretaria Ejecutiva del Consejo General y
titulares de las Direcciones de area que corresponda y sera presidido por la ¢ el primero de
los mencionados, lo anterior de acuerdo con lo previsto en la fraccion Il del citado articulo 101

del Cdodigo Electoral.

Senalando ademas el referido numeral que este Instituto contara, de conformidad con su
presupuesto, con el personal calificado necesario para desempeiiar las actividades relativas

al cumplimiento de sus fines.

62.- El articulo 5° del Reglamento Interior dispone que para el desempefio de sus actividades
el Instituto tendra funciones directivas, ejecutivas, técnicas, operativas, y administrativas, y de
control conforme a su naturaleza y fines, asi como a lo previsto en el Codigo. Para efectos del

presente Reglamento las funciones se entenderan de la siguiente manera:

l. Directivas: Tienen como objeto establecer las bases para el cumplimiento de los
objetivos y los principios que rigen la materia electoral, por parte de los érganos
del Instituto;

Il. Ejecutivas: Estan orientadas al cumplimiento y seguimiento de acuerdos,
programas, proyectos, acciones y tareas propias del Instituto, por los érganos
celegiados o, en su caso, por el titular del area correspondiente;

V. Administrativas: Se refiere a atribuciones o deberes que se coordinan de manera
eficaz y eficiente en conjunto con el trabajo de las y los demas funcionarios y/o
trabajadores, que constituyen un apoyo a las demas funciones.

VI. De Control: Se refieren a prevenir, corregir e investigar actos u omisiones que
pudieren constituir responsabilidades administrativas; asi como revisar el
ingreso, egreso, manejo, custodia y aplicacion de recurses publicos a cargo del
Instituto.
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lll. Técnicas: Son actividades que utilizan medios y conocimientos que requieren
practica, experiencia y especializacién, y
IV. Operativas: Se refieren a la aplicacion practica de las técnicas y procedimientos.
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Mientras que el dispositivo 6° del citado reglamento sefiala que el Instituto ejercera sus

atribuciones a través de sus dérganos y areas de direccion, ejecutivos, técnicos y operativos, /\
\

previstos en dicho articulo: /
(\
| \ S
I Son érganos de Direccién: | § %\
a) Central; b ,)
1. El Consejo General, y \ s
b) Municipal:
1. El Consejo Municipal Electorai correspondiente. \\/

1. Son organos y areas ejecutivas:

a) Centrales:
1. El Organo Ejecutivo;
2. La Secretaria Ejecutiva, y
3. Las Direcciones:

3.1. Contaduria General. i
3.2. Capacitacién Electoral y Educacion Civica.

3.3. Organizacion Electoral.

3.4. Administracion.

3.5. Transparencia y Acceso a la Informacién Publica.

3.6. Juridica.

3.7. Sistemas.
b) Municipal:

3.8. Comunicacion Social.
1. Secretaria Ejecutiva del Consejo Municipal Electoral.

lll. Son areas técnicas y operativas:
a) Centrales:
1. Coordinacién de Organizacion Electoral;
2. Coordinacion de Educacion Civica;
3. Coordinacién de Participacién Ciudadana, y
4. Coordinacion de Prerrogativas y Partidos Politicos.

b) Jefatura de Recursos Humanos.

IV. Otros érganos colegiados:
a) Comisiéon de Administracién y Prerrogativas a Partidos Paliticos;
b) Comisién de Organizacién Electoral;
c) Comisién de Capacitacién Electoral y Educacién Civica,;
d) Comisién de Asuntos Juridicos;
ision Editorial y Medios de Comunicacion; ;
e) Comision Editorial y 0s : ///17{
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f) Comision de Seguimiento al Servicio Profesional Electoral Nacional;
g) Comisién de Denuncias y Quejas;

h) Comision de Equidad, Paridad y Perspectiva de Género, y

i) Los que determine el Consejo General.

V. De control:

a) Organo Interno de Control
1. Contraleria Interna.

Por su parte, el articulo 7° del referido Reglamento estipula que la mision y funciones de las
areas que integran la estructura organica del Instituto estaran definidas en el Catalogo y

demas disposiciones legales aplicables. *

7%.- Que la Comisién de Administracién, Prerrogativas y Partidos Politicos, en coordinacion

con todas las areas de este Instituto, ha generado conjuntamente el Proyecto del Manual de

Procedimientos de este organismo electoral local, con el fin de mantener un registro

actualizado de los procedimientos que ejecuta este Instituto, que permita alcanzar los
objetivos encomendados y contribuya a orientar al personal sobre ejecucién de las actividades

encomendadas, constituyéndose asi en una guia que permite instruir la forma en que deben
operar e intervenir en el desempefio de sus labores.
El Manual también esta dirigido a la ciudadania en general para que conozcan los procesos y
funciones que se desempefian en este 6rgano local, ya que en él se desarrollan los

procedimientos institucionales cuya correcta aplicacion permitird planear, ejecutar y ?

supervisar las actividades de todas y cada una de las areas de este Instituto, lo que dara como

resultado una eficiente administracién de recursos humanos, materiales y financieros.

En ese sentido, el Manual de Procedimientos busca servir como instrumento y guia de apoyo

para el personal que presta sus servicios laborales en el Instituto Electoral del Estado de

Colima, asi como a la ciudadania en general, por lo que, contiene en forma ordenada, las
actividades derivadas de las funciones y atribuciones conferidas a cada una de las
direcciones.

8%.- Por lo antes expuesto, resulta necesario emitir el Manual de Procedimientos del Instituto

Electoral del Estado de Colima, con el fin de brindar certeza sobre las actividades

ACUERDO NO., IEE/CG/A035/20257
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desarrolladas por las y los servidores publicos de este organismo electoral, de conformidad

con las atribuciones legales que tienen conferidas. Documento que se adjunta al presente y
se tiene por reproducido como si a la letra se insertase, formando parte integral del mismo, //\

como Anexo Unico, para todos los efectos legales a que haya lugar.

2N Qo

En virtud de lo expuesto, se emiten los siguientes puntos de

ACUERDO

e s

PRIMERO. Este Consejo General aprueba el “Manual de Procedimientos del Instituto

7~

Electoral del Estado de Colima”, en términos del documento adjunto al presente acuerdo,

mismo que forma parte integral del mismo como Anexo Unico. .

SEGUNDO. Notifiquese el presente acuerdo por oficio al Instituto Nacional Electoral a través
de la Unidad Técnica de Vinculacién con los Organismos Publicos Locales Electorales, asi
como a los partidos politicos acreditados y con registro ante este Instituto; y de forma
electronica a los Consejos Municipales Electorales y al personal de este Instituto; para que

surta los efectos legales conducentes.

TERCERO. Con fundamento en los articulos 113 del Cddigo Electoral del Estado de Colima;
76 y 77 del Reglamento de Sesiones del Consejo General de este Instituto, publiquese el
presente acuerdo en el Periddico Oficial “El Estado de Colima” y en la pagina de internet de

este Instituto.

El presente Acuerdo fue aprobado en la Vigésima Cuarta Sesion Extraordinaria del Periodo

—~¢ ¢/

Interproceso 2024-2026 del Consejo General, celebrada el 14 (catorce) de octubre de 2025
(dos mil veinticinco), por unanimidad de votos de las Consejeras y Consejeros Electorales:
Lic. Juan Ramirez Ramos, Mtra. Rosa Elizabeth Carrillo Ruiz, Dra. Ana Florencia Roman
Sanchez, Lic. José Alfredo Gutiérrez Ramirez, Licda. Lilia Gabriela Rivera Alcaraz y Dra

Rocio Rodriguez Hijar.

4

ACUERDO NO. IEE/CG/AD35/2025
Manual de Procedimientos del [E

(
Pdgina 8 de 9



INST(7,
[
&

(}QQ\ aL DEL ES)"

I

%%

INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO
PERIODO INTERPROCESO 2024-2026

b

o
Qo
yuwrod®

SECRETARIO EJECUTIVO

CONSEJERO PRESIDENTE

\ MFRO. OSCAR OMAR ESPINOZA

LIC. JUAN RAMIREZ RAMOS
CONSEJERAS Y CONSEJEROS ELECTORALES

DRA. ANA FLORENCIA
ROMANO SANCHEZ

MTRA. OSA LIZABETH

%/zﬁ/% (urin Q0w A@e
EfERéDo LICDA. LILIA GABRIELA
RIVERA ALCARAZ

LIC J
GUTIE REZ RAMIREZ

DRA. ﬁocré’?()DRiGUEz HIJAR

La presente foja forma parte del Acuerdo numero IEEfCG/A035/2025 del Periodo Interproceso 2024-2026, aprobado en la
Vigésima Cuarta Sesion Extraordinaria del Periodo Interproceso 2024-2026 del Consejo General, celebrada el 14 (catorce) de

octubre del afio 2025 {dos mil veinticinco).
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