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LINEAMIENTOS DEL INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO DE COLIMA QUE
ESTABLECEN EL PROCEDIMIENTO DE PREPARACION, TRASLADO Y
DESTRUCCION DE LA DOCUMENTACION Y, EN SU CASO, MATERIALES
ELECTORALES DEL PROCESO ELECTORAL EXTRAORDINARIO DEL PODER
JUDICIAL DEL ESTADO 2025.

Los presentes lineamientos se fundamentan en lo sefalado en los articulos 434,
435, 436 y 440 del Reglamento de Elecciones del Instituto Nacional Electoral, asi
como en su anexo 16y 16.1 con respecto a las acciones relativas a la preparacion,
traslado y destruccién de la documentacion y, en su caso, material electoral
utilizados durante las actividades del Proceso Electoral Extraordinario del Poder
Judicial del Estado 2025.

Una vez concluido el referido proceso electoral extraordinario, el Consejo General
del Instituto Electoral del Estado, aprobara mediante acuerdo la destruccion de la
documentacion y materiales electorales producidos y utilizados para las elecciones
judiciales locales del pasado domingo 1 de junio de 2025. En el acuerdo respectivo
se deberan precisar los documentos y materiales objeto de la destruccion, entre los
que se encuentran, principalmente, las boletas utilizadas y sobrantes de la Eleccion
Extraordinario del Poder Judicial del Estado 2025, asi como actas, cajas paquetes
electorales, urnas, y mamparas entre otros.

Para lo cual se asignara al personal responsable de llevar a cabo las actividades
previstas en el presente procedimiento de preparacion, traslado y destruccién; al
igual que, el calendario y la logistica de todo el procedimiento.

PROCEDIMIENTO

1. ACTIVIDADES PREVIAS A LA RECOI:ECCION DE LA DOCUMENTACION Y
MATERIALES PARA SU DESTRUCCION.

Previa convocatoria que realicen las Presidencias de los Consejos Municipales
Electorales (CME) a los integrantes de sus Consejos, para realizar la actividad del
traslado de la documentacién y material electoral a destruir, se debera convocar
para proceder con la apertura de la bodega electoral e iniciar con los trabajos de
seleccién, separacién y preparacion de la documentacion y materiales electorales
que seran remitidos a destruccion; pudiendo existir en las actividades la presencia
de los medios de comunicacion.

Se levantara por parte de la Secretaria Ejecutiva del CME acta circunstanciada en
donde se asiente el procedimiento de apertura de la bodega; el estado fisico en el
que se encontraron los paquetes electorales; el nimero resultante de cajas o bolsas
con documentacioén; la hora de apertura y cierre de la bodega; nombre y firma de
las y los funcionarios electorales presentes durante estos actos. Asi mismo se
debera contemplar toda la documentacién y materiales electorales que no se
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encuentren dentro de la bodega electoral que sean factibles de destruccion y llenar
el “Reporte de avance en la preparacion de la documentaciéon y material
electoral” (Anexo 2).

1.1.Bodegas Electorales N
1.1.1. Se debera iniciar con la apertura de la bodega, misma que debe ser \P\
mostrada a las Consejerias Municipales Electorales; quienes podran
observar y constatar el estado en que se encuentra la bodega y los i '
paquetes electorales. \‘> )f
|
1.1.2. Realizar la preparacion de la documentacion electoral a destruir, V{V’)/
dentro de las bodegas electorales, si el espacio lo permite, o en el area /
mas proxima y adecuada. Solamente el personal autorizado por el \ /
CME podra ingresar a la bodega electoral y participar en esta A
actividad. El trabajo a efectuar es el siguiente: \

A) Extraer de las cajas paquetes electorales todas las boletas,
para ello, se deberan abrir en orden consecutivo cada caja S
paquete electoral, de conformidad con el nimero de seccién y ﬁ//””
tipo de casilla. Las boletas extraidas se colocaran en cajas de
cartdén o bolsas de plastico. N

B) Cerrar las cajas o bolsas que se vayan llenando con la
documentacién electoral y colocarlas dentro de la bodega
electoral, llevando el control de esta operacién, mediante la
identificacién visible del numero correspondiente de caja o
bolsa que se vaya llenando.

C) Cerrar la puerta de la bodega electoral en caso de que el
traslado y destruccién de las boletas se realice en un dia
diferente, colocando nuevos sellos sobre ella, en donde
firmaran las y los funcionarios y representantes presentes.

1.2.Documentacion Electoral:

1.2.1. La documentaciéon electoral, tales como actas, hojas, recibos,
constancias, carteles, sobres, etc. se colocaran en cajas de cartén o
bolsas de plastico, separando los articulos de oficina, asi como los que
no sean de papel.

1.2.2. Si se cuenta con documentacion electoral excedente, no utilizada o
sobrante colocarla en cajas o bolsas.
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1.2.3. Conservar, en su caso, los documentos electorales que hayan sido

seleccionados para la realizacién de estudios que mandate el Consejo /\
General. Estos documentos se deberan separar del resto que sera / \
destruido. // ‘\\

/ f (\ \

1.2.4. Las cajas 0 bolsas que se vayan llenando con la documentacién
electoral deberan ser colocadas dentro de la bodega electoral o en el
area determinada para tal efecto, hasta su recoleccién para su \

destruccion. | Le
\ &
1.2.5. Se debera identificar con numero visible y consecutivo, cada caja o \
bolsa llenada con documentacion electoral para su destruccion. \\
L
1.3. Material Electoral: \
1.3.1. Cancel Electoral: éstos deberan ser revisados, verificando que (>\.\_=
cuenten con cada uno de sus componentes como son: -
* Mesa base (1 pieza); ’-N -
= Separadores laterales (2 piezas); L
=  Separador central (1 Pieza); .
= Cortinas (2 juegos por cancel);
= Tubo cortinero (2 piezas por cancel); :
= Tapon de hule (4 piezas por cancel);
» Tijera o patas de metal. QJ

En los separadores laterales y central, se debera revisar los seguros tipo flecha y
laterales, asegurandose de que no estén rotos y sean funcionales. Como se muestra
en las siguientes imagenes.

O Seqauros lateroles
Soguros laterales

O

Figura 1. ) Z.
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Figura 2.
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Figura 3.

Los separadores, cortinas, cortineros y patas, del cancel electoral dafiados o que

se considere que no son reutilizables, se deben considerar como parte del material @

a destruir.
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1.3.2. Cajas Paquete Electoral: revisar el estado fisico del paquete
cuidando que no contenga deformaciones; que las ranuras, solapas y
seguros se encuentren en buen estado; que contenga el asa y contra
asa, las correas, broches, hombreras y fundas de polivinilo (que se
localizan en la cara frontal y posterior de la caja), de estas ultimas,
ademas de verificar su buen estado, en caso de que se localice alguna
rota o perforada, deberda ser rehabilitada con cinta adhesiva
transparente.

CAJA PAQUETE ELECTORAL
COMPONENTES
FUNDA DE POLIVINILO

- »

CONTRAASA

INTRODUZCA AQUI
| LA BOLSA QUE
ICONTIENE LAS ACTAS DE
'ESCRUTINIO Y COMPUTO

Hombreras

Contra del
Broche

Pasa-cinta

Correa

FUNDA DE POLIVINILO

wre)

Correa ;o |

INTRODUZCA AQUI EL SOBRE |

7 PREP

Broche

il

O
) o

Figura 4.

Se pondra especial atencién en los seguros y placas de la caja que se localiza en
las caras frontal y posterior del paquete, verificando que no estén rotos o
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desprendidos, si falta uno de estos componentes, la caja se considerara como no
reutilizable.

CAJA PAQUETE ELECTORAL
COMPONENTES

.
‘\
1\

Vi

Seguros

rehabilitacién y limpieza.

Las cajas paquetes que por sus condiciones fisicas fueron clasificadas como no
reutilizables se apartaran del resto resguardandola en un espacio fuera de la bodega
debiéndose considerar como parte del material a destruir.

\\\
[
\
Figura 5.
Una vez revisadas las cajas paquete electoral se colocaran en el espacio que
ocupaban dentro de la bodega antes de ser extraidas y revisadas para su posterior
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1.3.3. Urnas: se debe revisar el estado fisico de las urnas y separarlas por
cada tipo de eleccién, observando que no presenten deformaciones y

que las ranuras, solapas y seguros se encuentren en buen estado.

__ SOLAPAS ___

SEGUROS SEGUROS RANURAS RANURASN
~ o
St

@ ROS SEG @ %
@' ROS SEG l@

SOLAPAS

Figura 6.

Figura 7.

Las urnas que por sus condiciones fisicas fueron clasificadas como no reutilizables
se apartaran del resto resguardandolas en un espacio fuera de la bodega
debiéndose considerar como parte del material a destruir.

2. ANTES DE LA RECOLECCION DE LA DOCUMENTACION ELECTORAL

2.1.Documentacién Electoral: la Direccién de Organizacion Electoral sera la
responsable de realizar los trabajos de preparacién de la Documentacién
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Electoral para su destruccibn que se encuentre resguardada en las
instalaciones del Consejo General del Instituto en coordinaciéon con la
Secretaria Ejecutiva.

3. DURANTE LA RECOLECCION DE DOCUMENTOS Y MATERIALES.

De acuerdo con el Calendario (Anexo 1) aprobado por el Consejo General para
llevar a cabo la actividad de recoleccién de la documentacién y, en su caso, material
electoral destinado a destruccion, se realizaran las actividades siguientes:

3.1.En presencia de las y los funcionarios electorales del CME respectivo, y, en
su caso, representantes de los medios de comunicacion, se abrira la bodega
donde se resguardan las bolsas y/o cajas que contienen la documentacion
a destruir y se iniciara con su traslado y depésito en el vehiculo asignado
para realizar el envié al lugar aprobado para su destrucciéon. Se levantara
por parte de la Secretaria Ejecutiva del CME acta circunstanciada en donde
se asiente la actividad realizada.

3.2.Se debera constatar que no queden cajas o bolsas con documentacion.

electoral que fue programada para su destruccién dentro o fuera de la
bodega.

3.3.Una vez terminada la carga de cajas o bolsas que contenian documentacion,
si es el caso, se procedera a cargar el vehiculo con el material electoral
clasificado como no reutilizable destinado para baja.

3.4.Al término de la carga del vehiculo, se cerraran las puertas de este y se
procedera a firmar el “Recibo de entrega de la documentacién y material
electoral para su destruccion” (Anexo 3). Anotando los datos referenciales
del vehiculo.

3.5.La o el funcionario asignado por el Consejo General para la recepcion y
traslado de la documentacion y, en su caso, materiales electorales para su
desincorporacion de las oficinas municipales electorales al centro de
destruccion, debera llevar el control y llenado del “Reporte de avance de la
destruccién” (Anexo 4).

4. LOGISTICA.
4.1. Rutas.
Para llevar la documentacion y/o materiales electorales de las bodegas de los 10

CME vy del Consejo General, al lugar en que se realizara su destruccion, se
definieron las siguientes rutas:
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1. Armena
2. Tecoman.

1. Villa de A‘ivarezi 1. Ménzahlllo

1 Cuauhtemoc

2. Comala; 2. Consejo

3. Coquimatlan. | General.

Costo del flete y de la maniobra de carga (subtotal): $36700.00**
Total (subtotal mas IVA): $42,572.00**

* Para la ruta 1 se utilizaran los vehiculos oficiales del Instituto, por lo que sélo se requerira la gasolina necesaria para llegar a las sedes de los CME de
Ixtlahuacén y Minatitlan desde las oficinas del CG y su posterior retorno; se habilitara la Sala de Sesiones como bodega para su resguardo. El dia de la
destruccion (28 de noviembre de 2025), la documentacion y materiales electorales de los CME de Ixtlahuacan y Minatitlan, asi como del Consejo General
formaran parte de la ruta 4.

** Se cotizé con la empresa Grupo Alameda.

k.1'- Ix'tléhua‘cén . 1. Collma 7
2. Minatitlan

Cabe sefalar que en la sede del Consejo General, se concentraran la
documentacion y/o materiales electorales propios, asi como lo respectivo a las
bodegas de los municipios de Ixtlahuacan y Minatitlan; para ello, un dia antes de la
fecha programada para la destruccion (viernes 28 de noviembre de 2025), es decir,
el jueves 27 de noviembre de 2025, la “Ruta 1”, a cargo del Mtro. Raul Maldonado
Ramirez, titular de la Direccién de Organizacion Electoral y el Lic. Christian Joel
Ramirez Medina, Asistente de Administracion, supervisada por el Lic. José Alfredo
Gutierrez Ramirez, Consejero Electoral, Presidente de la Comisién de Organizacion
Electoral, sera la responsable de acudir a ambas oficinas municipales para realizar
el traslado y su posterior resguardo en la sala de sesiones del Consejo General del
Instituto Electoral del Estado de Colima, que habra de habilitarse como bodega.

Cada ruta tendra a una dupla encargada, compuesta por personal de oficinas
centrales y una consejeria electoral del Consejo General, como se muestra en la
siguiente tabla.

Tabla 2. Personal encargado de las rutas para llevar a cabo la destruccién de
documentacién y materiales electorales del Proceso Electoral Extraordinario del Poder
Judicial del Estado 2025.

Personal a cargo Consejeria Electoral que supervisa
Ruta 1 Lic. Christian Joel Ramirez Medina y . . - .
Ix’\zli?'lhal:iatllgin Mitro. Ratil Maldsnado Raiviiras Lic. José Alfredo Gutiérrez Ramirez
%gﬁzaz Lic. José Luis Salvatierra Santos Dra. Ana Florencia Romano Sanchez
Ruta 3
C“ggmg;g“ Lic. Uriel Florentino Moreno Galindo Licda. Lilia Gabriela Rivera Alcaraz
Coquimatlan
Ruta 4 ) o )
V. de Alvarez Lic. Christian Joel Ramirez Medina Dra. Rocio Rodriguez Hijar
Consejo General
Ruta 5 . ; ; , ., ,
Naessriile Mtro. Raul Maldonado Ramirez Lic. José Alfredo Gutiérrez Ramirez
Ruta 6 ) )
Armeria Lic. Alejandro Limén Aguilera Mtra. Rosa Elizabeth Carrillo Ruiz
Tecoman

4.2. Lugar, fecha y hora para la destruccion de la documentacion y material
electoral.
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El viernes 28 de noviembre de 2025, a las 12:00 horas, se llevara acabo la !
destruccion de la documentacién y/o materiales electorales, en las instalaciones de
“Geocycle México”, ubicada en la carretera denominada acceso a Caleras, kilometro
1.5, en Tecoman, Colima.

/
(2,
A—"

e —

i
“Geocycle” México es parte del grupo Holcim y esta respalda por mas de 30 afios \
de experiencia, ofreciendo servicios de gestién de residuos seguros, innovadores y
responsables en el pais. Ayuda a diversas industrias a minimizar su impacto \ j
ambiental, transformando los residuos en recursos Utiles. Su trabajo se realiza bajo \ /
estrictos estandares internacionales tales como 1SO-9001, ISO-14001 y OHSAS "~\//"
18001, por lo que ha recibido reconocimientos de excelencia ambiental de Ia :
PROFEPA y SEMARNAT". 4

!’

! https://www.holcim.com.mx/geocycle

10
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